
1 Документы21 января 2023 года | Панорама столицы

АДМИНИСТРАЦИЯ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ПОСТАНОВЛЕНИЯ 

от 16.01.2023 № 1/101
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ НОРМ (СТОИМОСТИ) ПИТАНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО 
НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПИТАНИЯ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ 
МО ГО «СЫКТЫВКАР», С 01.01.2023

Руководствуясь ст. 37 Федерального закона от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации», Законом Республики Коми от 
07.12.2021         № 136-РЗ «О республиканском бюджете Республики Коми на 2022 год и плановый период 2023 и 2024 годов», постановлением 
Правительства Республики Коми от 31.10.2019 № 522 «О государственной программе Республики Коми «Развитие образования», постановлением 
Правительства Республики Коми   от 30.12.2005 № 342 «О мерах по реализации Закона Республики Коми «О предоставлении за счет средств республи-
канского бюджета Республики Коми образовательными организациями питания обучающимся из семей, в установленном порядке признанных мало-
имущими», постановлением Правительства Республики Коми от 03.11.2022 № 549 «О дополнительной социальной поддержке некоторых категорий 
граждан», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.12.2021 № 12/4241 «Об утверждении Поряд-
ка организации питания обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях», в целях упорядочения организации предоставления 
питания обучающимся в муниципальных общеобразовательных организациях МО ГО «Сыктывкар» администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. С 01.01.2023 по 30.06.2023 установить норму (стоимость) питания в день на одного обучающегося за счет средств субсидий из республиканского 

бюджета Республики Коми: 
1.1. Для обучающихся 1-4 классов в день посещения ими занятий, предусмотренных учебным планом, в первую смену в сумме 120,0 руб.
1.2. Для обучающихся 1-4 классов в день посещения ими занятий, предусмотренных учебным планом, во вторую смену в сумме 150,0 руб.
2. С 01.01.2023 по 30.06.2023 установить норму (стоимость) питания в день посещения занятий, предусмотренных учебным планом, на одного об-

учающегося за счет средств республиканского бюджета Республики Коми по договорам с Центром по предоставлению государственных услуг в сфере 
социальной защиты населения г. Сыктывкара, Центром по предоставлению государственных услуг в сфере социальной защиты населения Эжвинского 
района г. Сыктывкара:

2.1. Для обучающихся из семей, в установленном порядке признанных малоимущими, из расчета 82,00 руб. в день на одного обучающегося.
2.2. Для обучающихся 5-11 классов детей граждан Российской Федерации, призванных на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы 

Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 г. № 647 «Об объявлении частичной мобили-
зации в Российской Федерации» или проходящих военную службу по контракту, заключенному в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального 
закона «О воинской обязанности и военной службе», либо заключивших контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на 
Вооруженные Силы Российской Федерации, лиц, принимавших участие в специальной военной операции, погибших (умерших) при ее выполнении и 
проживавших на территории МО ГО «Сыктывкар», из расчета 82,00 руб. в день на одного обучающегося.

3. С 01.01.2023 по 30.06.2023 установить норму (стоимость) питания в день посещения занятий, предусмотренных учебным планом, на одного 
обучающегося за счет средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» следующих категорий:

3.1. Обучающимся 5-11 классов, состоящим на учете в противотуберкулезном диспансере, в соответствии со списком республиканского террито-
риального центра «Фтизиатрия» и приказом управления образования администрации МО ГО «Сыктывкар» в сумме 120,00 руб.

3.2. Обучающимся 5-11 классов – детей граждан, погибших при исполнении воинского долга, в соответствии со справкой установленного об-
разца, выданной уполномоченным органом, в сумме 120,00 руб. (за исключением категории обучающихся, указанной в п.п. 2.2 пункта 2 настоящего 
постановления).

Для обучающихся 5-11 классов детей граждан Российской Федерации, погибших при исполнении воинского долга, указанных в п.п. 2.2 пункта 2 
настоящего постановления, установить норму (стоимость) питания на одного обучающегося за счет средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» в день по-
сещения занятий в сумме 38,00 руб. 

3.3. Обучающимся 5-11 классов из семей, находящихся в социально-опасном положении в соответствии с актом обследования семьи, составлен-
ным комиссией муниципальной общеобразовательной организации и утвержденным ее руководителем, в сумме 120,00 руб.

4. С 01.01.2023 по 30.06.2023 установить норму (стоимость) питания в день посещения занятий, предусмотренных учебным планом, на одного 
обучающегося с ограниченными возможностями здоровья:

4.1. Для обучающихся 1-4 классов - второго питания за счет средств субсидий из республиканского бюджета Республики Коми, в сумме 30,0 руб.
4.2. Для обучающихся 5-11 классов - двухразового питания за счет средств бюджета МО ГО «Сыктывкар», в сумме 150,0 руб.
5. Управлению образования администрации МО ГО «Сыктывкар» определить порядок формирования сухих продуктовых наборов и перечень 

продуктов питания для формирования сухих продуктовых наборов отдельным категориям обучающихся, имеющим право на предоставление питания 
в муниципальных общеобразовательных организациях при обучении на дому, в день проведения занятий за счет средств бюджета МО ГО «Сыктыв-
кар» и установить норму (стоимость), не превышающую норму (стоимость) питания в день при посещении занятий в муниципальных общеобразова-
тельных организациях.

6. Признать утратившим силу постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 21.12.2022 № 12/4304 «Об утверждении норм (стоимости) 
питания обучающихся, имеющих право на предоставление питания в муниципальных общеобразовательных организациях МО ГО «Сыктывкар» с 
01.01.2023».

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2023.
8. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Ручка А.И.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации    В.Б. Голдин

от 16.01.2023 № 1/108
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ДОКУМЕНТАЦИЮ ПО ПЛАНИРОВКЕ 
ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ) КАДАСТРОВОГО КВАРТАЛА 11:05:0201022

Руководствуясь ст. 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в связи с исправлением технической 
ошибки администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в документацию по планировке территории (проект межевания территории) кадастрового квартала 11:05:0201022, утвержденную по-

становлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 24.08.2022 № 8/2591 «Об утверждении документации по планировке территории (проект меже-
вания территории) в отношении кадастровых кварталов 11:05:0201017, 11:05:0201018, 11:05:0201019, 11:05:0201020, 11:05:0201021, 11:05:0201022» 
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изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию. 

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин

Приложение к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 16.01.2023 № 1/108
Изменения, вносимые в документацию по планировке территории (проект межевания территории) кадастрового квартала 11:05:0201022
1. В разделе 2 «Перечень и сведения о площади образуемых земельных участков (способы их образования) видах их разрешенного использова-

ния»:
1.1. Позицию 23 таблицы 1 «Перечень образуемых земельных участков» изложить в следующей редакции:
«

23 :ЗУ23 Земли населенных 
пунктов

Благоустройство терри-
тории

12.0.2 2711 Образование из земель, государственная соб-
ственность на которые не разграничена

».
1.2. Позицию 35 таблицы 1 «Перечень образуемых земельных участков» изложить в следующей редакции:
«

35 :ЗУ32 Земли населенных 
пунктов

Для индивидуального жи-
лищного строительства

2.1 1205 Образование из земель, государственная соб-
ственность на которые не разграничена

».
1.3. Позицию 41 таблицы 1 «Перечень образуемых земельных участков» изложить в следующей редакции:
«

41 :ЗУ41 Земли населенных 
пунктов

Коммунальное обслужи-
вание

3.1 3032 Образование из земель, государственная соб-
ственность на которые не разграничена

».
1.4. Позицию 215 таблицы 1 «Перечень образуемых земельных участков» изложить в следующей редакции:
«

215 :ЗУ217 Земли населенных 
пунктов

Хранение автотранспор-
та

2.7.1 59 Образование из земель, государственная соб-
ственность на которые не разграничена

».
1.5. Позицию 220 таблицы 1 «Перечень образуемых земельных участков» изложить в следующей редакции:
«

220 :ЗУ222 Земли населен-
ных пунктов

Хранение автотран-
спорта

2.7.1 45 Образование из земель, государственная 
собственность на которые не разграничена ».

1.6. Позицию 223 таблицы 1 «Перечень образуемых земельных участков» изложить в следующей редакции:
«

223 :ЗУ225 Земли населенных 
пунктов

Хранение автотранспор-
та

2.7.1 45 Образование из земель, государственная соб-
ственность на которые не разграничена

».
1.7. Позицию 229 таблицы 1 «Перечень образуемых земельных участков» изложить в следующей редакции:
« 

 
229

:ЗУ231 Земли населенных 
пунктов

Хранение автотранспор-
та

2.7.1 41 Образование из земель, государственная соб-
ственность на которые не разграничена

».
1.8. Позицию 278 таблицы 1 «Перечень образуемых земельных участков» изложить в следующей редакции:
« 

 
278

:ЗУ280 Земли населенных 
пунктов

Хранение автотранспор-
та

2.7.1 53 Образование из земель, государственная соб-
ственность на которые не разграничена

».
1.9. Позицию 715 таблицы 1 «Перечень образуемых земельных участков» изложить в следующей редакции:
« 

 
715

:ЗУ723 Земли населенных 
пунктов

Хранение автотранспор-
та

2.7.1 60 Образование из земель, государственная соб-
ственность на которые не разграничена

    ».

от 16.01.2023 № 1/109
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРОЕКТ 
МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ КАДАСТРОВОГО КВАРТАЛА 11:05:0106014, 
УТВЕРЖДЕННЫЙ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 04.10.2021 № 10/3251

Руководствуясь ст.ст. 42, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,           ст. 20 Устава МО ГО «Сыктывкар», с учетом протокола пу-
бличных слушаний      от 27 декабря 2022 года № 81, заключения Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 
29.12.2022 администрация МО ГО «Сыктывкар» 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить документацию по внесению изменений в проект межевания территории кадастрового квартала 11:05:0106014, утвержденный 

постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 04.10.2021 № 10/3251 «Об утверждении документации по планировке территории (про-
ект межевания территории) кадастровых кварталов 11:05:0106013, 11:05:0106014, 11:05:0106019, 11:05:0106021, 11:05:0106022, 11:05:0106023, 
11:05:0106024».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин 

от 16.01.2023 № 1/110
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРОЕКТ 
МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ КАДАСТРОВОГО КВАРТАЛА 11:05:0103010, 
УТВЕРЖДЕННЫЙ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 17.09.2021 № 9/3042

Руководствуясь ст.ст. 42, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  ст. 20 Устава МО ГО «Сыктывкар», с учетом протокола публич-
ных слушаний       от 27 декабря 2022 года № 80, заключения Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 
29.12.2022 администрация МО ГО «Сыктывкар» 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:



3 Документы21 января 2023 года | Панорама столицы

1. Утвердить документацию по внесению изменений в проект межевания территории кадастрового квартала 11:05:0103010, утвержденный по-
становлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 17.09.2021 № 9/3042 «Об утверждении документации по планировке территории (проект 
межевания территории) в отношении кадастрового квартала 11:05:0103010».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин 

от 17.01.2023 № 1/111
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
С РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: УЛИЧНО-ДОРОЖНАЯ СЕТЬ ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ, 
Г. СЫКТЫВКАР, УЛ. КОММУНИСТИЧЕСКАЯ, 50/3

Руководствуясь ст.ст. 11, 39.8, 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, в целях организации аукциона на право заключения до-
говора аренды земельного участка администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Организовать и провести аукцион на право заключения договора аренды земельного участка площадью 2757 кв.м. (кадастровый номер 

11:05:0105013:2226) в составе земель населенных пунктов с разрешенным использованием: улично-дорожная сеть по адресу: Российская Федера-
ция, Республика Коми, городской округ Сыктывкар, город Сыктывкар, ул. Коммунистическая, 50/3.

1.1. Границы земельного участка – установлены.
1.2. Ограничения использования земельного участка:
Н-6 – III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р.Вычегда);
Н-16 – зона нормирования параметров авиационных шумов;
Н-4 – охранная зона трубопроводов (газопровод высокого и низкого давления к жилым домам);
Н-14 – приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар»  (3 подзона, 3 подзона (2 зона), 4 подзона, 4 подзона (17 зона), 5 подзона, 6 подзона,  

охранная зона от воздействия индустриальных помех 4 подзоны);
Н-3.2 – охранная зона тепловых сетей («ЦВК – 2 магистраль»).
1.3. Земельный участок свободен от строений, имеется бетонное покрытие, используется под стоянку автомобилей, а также расположены мусор-

ные контейнеры, металлическое ограждение. Рельеф земельного участка ровный.
1.4. Земельный участок расположен в территориальной зоне О-1 (зона делового, общественного и коммерческого назначения).
1.5. В случае необходимости вырубки зеленых насаждений следует обратиться в Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации 

МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 16.11.2010 № 35/11-600 «Об утверждении Правил создания, охраны 
и содержания зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар» и Методики оценки компенсационных выплат за вырубку (повреждение) 
зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар».

1.6. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных коммуникаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтернативный 
коридор для прохождения данных сетей.

1.7. Подъезд к земельному участку возможен с улицы Старовского.
2. Установить:
2.1. Форма торгов – аукцион, открытый по составу участников, с открытой формой подачи предложений о цене.
2.2. Начальная цена аукциона в размере ежегодной арендной платы за земельный участок – 218 426 (двести восемнадцать тысяч четыреста 

двадцать шесть) рублей (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в размере 3 % от начальной цены аукциона – 6 552 (шесть тысяч пятьсот пятьдесят два) 

рубля (без учета НДС). 
2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной цены –         43 685 (сорок три тысячи шестьсот восемьдесят пять) рублей 20 копеек 

(без учета НДС). 
2.5. Земельный участок, указанный в п. 1 настоящего постановления, предоставляется в аренду без права строительства объектов недвижимости.
2.6. Срок аренды земельного участка – 20 (двадцать) лет.
2.7. Срок приема заявок на аренду земельного участка - 40 (сорок) календарных дней.
3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информаци-

онного сообщения  о проведении аукциона на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов https://
new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте Администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар» сыктывкар.рф, 
заключить договор аренды земельного участка в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4. Определить Управление архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответственным от-
раслевым органом по формированию земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке аукционной (технической) 
документации для организации проведения аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного строительства объектов на земельном 
участке, документов о технических условиях подключения (технического присоединения) данных объектов к сетям инженерно-технического обе-
спечения.

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных Управлением архитектуры, го-

родского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» документов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.
5.2. Выступить организатором аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнением  настоящего постановления.
5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации  о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации 

в сети   «Интернет» заключить с победителем аукциона договор аренды земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.5. Осуществить юридические  действия, связанные с государственной регистрацией договора аренды земельного участка.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации муниципального образования 

городского округа «Сыктывкар» Туркову Л.В.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель  администрации  В.Б. Голдин

от 17.01.2023 № 1/121
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ВЫДАЧИ СПРАВКИ, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕЙ ВРЕМЕННОЕ ПРЕБЫВАНИЕ ГРАЖДАНИНА РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ И ЧЛЕНОВ ЕГО СЕМЬИ НА ТЕРРИТОРИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь Уставом МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок выдачи справки, подтверждающей временное пребывание гражданина Российской Федерации и членов его семьи на 

территории МО ГО «Сыктывкар», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Сергееву И.А.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
 Приложение 

к постановлению 
администрации 

 МО ГО «Сыктывкар» 
от 17.01.2023 № 1/121
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Порядок выдачи справки, подтверждающей временное пребывание гражданина 
Российской Федерации и членов его семьи на территории МО ГО «Сыктывкар»

1. Настоящий порядок регулирует вопросы, связанные с выдачей справки, подтверждающей временное пребывание гражданина Российской 
Федерации и членов его семьи на территории МО ГО «Сыктывкар» (далее - Порядок, справка).

2. Выдача справки, подтверждающей временное пребывание гражданина Российской Федерации и членов его семьи на территории МО ГО 
«Сыктывкар», производится работниками отдела обращений граждан управления делами администрации МО ГО «Сыктывкар» по адресу: 167000, 
г. Сыктывкар,  ул. Бабушкина, д. 22, кабинет № 101 в приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг с 8:45 до 17:00, пятница с 8:45 до 16:45, 
перерыв на обед с 12:30 до 13:30, суббота и воскресенье - выходные дни.

3. Для получения справки, подтверждающей временное пребывание гражданина Российской Федерации и членов его семьи на территории МО 
ГО «Сыктывкар», гражданин и члены его семьи представляют в отдел обращений граждан управления делами администрации МО ГО «Сыктывкар» 
следующие документы:

- заявление по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Порядку;
- документы, удостоверяющие личности гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении (предъявляются оригиналы для установления 

личности и снятия копии, подлежат возврату);
- проездные документы (при наличии) (предъявляются оригиналы для снятия копий, подлежат возврату).
4. Заявление регистрируется работником отдела обращений граждан управления делами администрации МО ГО «Сыктывкар» в системе элек-

тронного документооборота администрации МО ГО «Сыктывкар» в день его поступления в администрацию МО ГО «Сыктывкар».
5. Справка составляется работником отдела обращений граждан управления делами администрации МО ГО «Сыктывкар» по форме, приведен-

ной в приложении № 2 к настоящему Порядку.
6. Срок выдачи справки составляет не более 1 рабочего дня со дня регистрации заявления. 

Приложение № 1 
к Порядку

                                                                        В администрацию МО ГО «Сыктывкар»                                      
                                                                                                      

                                        от _______________________________
                                        __________________________________

                                                                                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии))
                                      проживающего(ей) по адресу: _______

                                        ___________________________________
                                                                     (указывается полный адрес заявителя и контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать  справку, подтверждающую временное пребывание на территории МО ГО «Сыктывкар» следующих граждан:
____________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________

                 (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) граждан, пребывающих на территории МО ГО «Сыктывкар»)
К заявлению прилагаю копии следующих документов:
____________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________
 
«___» __________20 ___г.                           Подпись гражданина_____________

Приложение № 2 
к Порядку

Справка
Выдана _____________________________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество )
паспорт: серия____________ номер ___________ выдан ___________________________________________________________________________, 
что он (она) «___» ___________ 20__ г. действительно пребывал(а) на территории МО ГО «Сыктывкар» с членами семьи:
____________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество) жены/мужа, паспорт серия, номер, кем выдан, дата выдачи)
____________________________________________________________________________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество) ребенка, дата рождения, номер и дата свидетельства о рождении, паспорт серия, номер, кем выдан, дата выдачи)
Должность                                      ___________________И.О. Фамилия
                                                                                                                                                (подпись)
М.П.           

от 17.01.2023 № 1/122
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 29.10.2014 № 10/4110

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.04.2014 № 6/2044 «Об утверж-
дении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО «Сыктыв-
кар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.10.2014 № 10/4110 «Об утверждении административного регла-

мента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности МО ГО «Сыктывкар» и предназначенного для сдачи в аренду» в соответствии с приложением к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин  
 Приложение к постановлению

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 17.01.2023 № 1/122

Изменения, вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» 
от 29.10.2014 № 10/4110 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об 

объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности МО ГО «Сыктывкар» и предназначенного для сдачи в аренду»

 В приложении к постановлению:
1. По тексту слова «портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в соответствующих падежах заменить словами «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг» в соответствующих падежах.
2. По тексту слово «заявление» в соответствующих падежах заменить словами «заявление (запрос)» в соответствующих падежах.
3. В пункте 1.3.1:
3.1. Исключить слова «и государственной информационной системы Республики Коми «Портал государственных и муниципальных услуг (функ-
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ций) Республики Коми» (gosuslugi11.ru) (далее - порталы государственных и муниципальных услуг (функций)»;
3.2. После слова «(gosuslugi.ru)» дополнить словами «(далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг)».
4. В абзаце одиннадцатом пункта 1.3.2 слово «адреса» заменить словом «адрес».
5. Абзац седьмой пункта 2.2 изложить в следующей редакции:
«При предоставлении муниципальной услуги Комитет, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, органы 

и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ)». 

6. В пункте 2.4:
6.1. После абзаца второго  дополнить  абзацами следующего содержания:
«Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации 

заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.».
6.2. Абзацы четвертый, пятый изложить в следующей редакции:
«Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 

предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 2 рабочих дня со дня его поступления. 
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ составляет 2 рабочих 

дня со дня его поступления.».
7. Пункт 2.5 изложить в следующей редакции:
«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского 

голосования 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

30.07.2010, № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства 

Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126-127);
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08-14.04.2011, № 17, «Российская газета», 

08.04.2011, № 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, №15, ст. 2036);
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Россий-

ской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, № 234);
- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункци-

ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, № 303, «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осу-
ществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законода-
тельства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, № 192, 
«Собрание законодательства Российской Федерации», 27.08.2012, № 35, ст. 4829);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, № 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (принят Советом МО ГО «Сыктывкар» 18.01.2006); («Панорама столицы», 

№ 7 (спецвыпуск), 22.02.2006);
- решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 18.06.2015 N 34/2015-471 «Об утверждении Положения о 

Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама 
столицы», № 24/1 (спецвыпуск), 22.06.2015).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.».

8. Абзац первый пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.».
9. В пункте 2.6.2:
9.1. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ представля-

ются оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

9.2. Абзац четвертый изложить в следующей редакции:
« - при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие проце-
дуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных ин-
формационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.».

9.3. После абзаца четвертого дополнить абзацем следующего содержания: 
«Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, упол-
номоченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
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Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».».

10. В пункте 2.7:
10.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представле-
нию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.».

10.2. Абзац второй изложить в следующей редакции:
«Документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-

ной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, не имеется.».

11. Пункт 2.8. после подпункта «г» дополнить абзацем следующего содержания:
« - представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-

ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными за-
конами.».

12. В пункте 2.10:
12.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги».
12.2. Абзац седьмой изложить в следующей редакции:
«После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 

настоящего административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.».
13. Абзац второй пункта 2.11. изложить в следующей редакции:
« 1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полно-

мочия представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя).». 

14. В пункте 2.14. слово «запроса» заменить словами «заявления (запроса)». 
15. В пункте 2.17. таблицу после позиции пятой дополнить позицией следующего содержания:
«

Наличие возможности получения услуги посредством запроса о предоставлении несколь-
ких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ (комплексного запроса)

да/нет да

».
16. В пункте 2.18:
16.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 

случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме.».

16.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимо-

действии.».
17. Наименование раздела III изложить в следующей редакции:
«III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных про-
цедур (действий) в МФЦ.».

18. В Пункте 3.1:
18.1. В абзацах первом, десятом, одиннадцатом слова «МБУ «ГИКЦ»,» дополнить словами «МФЦ».
18.2. Абзац двенадцатый изложить в следующей редакции:
« - устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя 

может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;».

19. В пункте 3.4:
19.1. В абзаце втором слова «(результат муниципальной услуги)» заменить словами «(далее — результат предоставления муниципальной услу-

ги)».
19.2. Слова «результат муниципальной услуги» в соответствующем падеже заменить словами «результат предоставления муниципальной услу-

ги» в соответствующем падеже.  
19.3. Абзац двенадцатый изложить в следующей редакции:
«- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя мо-

жет осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;».

19.4. Абзац двадцать второй изложить в следующей редакции:
«Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ», МФЦ в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной 
датой считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего администра-
тивного регламента). Не позднее следующего рабочего дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предо-
ставления муниципальной услуги передается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Комитет.».

19.5. Абзац двадцать четвертый изложить в следующей редакции:
«Из МФЦ невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается не позднее следующего рабочего дня после заверше-

ния вышеуказанного срока хранения невостребованного результата предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», далее - в Комитет.».

19.6. Абзац двадцать шестой изложить в следующей редакции:
Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, явля-

ющемся результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на полу-
чение муниципальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление 
(запрос) направляется в администрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющемся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеука-
занного заявления (запроса).».
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20. Раздел III дополнить пунктом 3.5 следующего содержания:
«3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 

регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 

выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.».
21. В абзаце втором пункта 4.1 слова «заместитель главы администрации» заменить словами «заместитель руководителя администрации».  
22. В пункте 5.2:
22.1. Подпункт 9 исключить.
22.2. Подпункт 10 считать подпунктом 9.
23. В пункте 5.3
23.1. Абзац третий пункта 5.3. изложить в следующей редакции:
«В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». При подаче жалобы в 
электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.».

23.2. После абзаца третьего дополнить абзацем следующего содержания:
«Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на 

решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не 
позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.».

24. Подпункт 2 пункта 5.4 изложить в следующей редакции:
«2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы 
досудебного обжалования);».

25. В абзаце втором пункта 5.10 слова «в форме электронного документа» дополнить словами «(в случае, если жалоба подана с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг или системы досудебного обжалования)». 

26. В пункте 5.13 по тексту слова «(или заявление о прекращении рассмотрения жалобы)» в соответствующем падеже исключить. 
27. Пункт 5.14 дополнить абзацами следующего содержания:
«Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.».

28. В пункте 5.16 слова «в электронной форме» дополнить словами «(в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг или системы досудебного обжалования)». 

29. Раздел V дополнить пунктом 5.20 следующего содержания:
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«5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми) обеспечиваются в установленном порядке.».

от 17.01.2023 № 1/123
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 16.02.2015 № 2/442 

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.04.2014 № 6/2044  «Об утверж-
дении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО «Сыктыв-
кар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.02.2015 № 2/442 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в аренду» изменения согласно приложению к насто-
ящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
 Приложение к постановлению

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 17.01.2023 № 1/123

Изменения, вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.02.2015 № 2/442 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в аренду»

В приложении к постановлению:
1. По тексту слова «порталы государственных и муниципальных услуг (функций)» в соответствующем падеже заменить словами «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг» в соответствующем падеже.
2. По тексту слово «заявление» в соответствующем падеже заменить словами «заявление (запрос)» в соответствующем падеже.
3. В пункте 1.3.1:
3.1. Слова «и государственной информационной системы Республики Коми «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Респу-

блики Коми» (gosuslugi11.ru) (далее - порталы государственных и муниципальных услуг (функций)» исключить;
3.2. Слова «(gosuslugi.ru)» дополнить словами «(далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг)».
4. Абзац девятый пункта 2.2 изложить в следующей редакции:
«При предоставлении муниципальной услуги Комитет, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», органы и ор-

ганизации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согла-
сований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).». 

5. В пункте 2.4: 
5.1. После абзаца второго дополнить абзацем следующего содержания:
«Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.».
5.2. Абзацы третий – шестой считать абзацами четвертым – седьмым соответственно.
5.3. Абзац седьмой изложить в следующей редакции:
«Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 

предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 2 календарных дня со дня его поступления.».
6. Пункт 2.5 изложить в следующей редакции:
«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского 

голосования 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

30.07.2010, № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства 

Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126-127);
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Россий-

ской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, № 234);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункци-

ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, № 303, «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осу-
ществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законода-
тельства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, № 192, 
«Собрание законодательства Российской Федерации», 27.08.2012, № 35, ст. 4829);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, № 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (принят Советом МО ГО «Сыктывкар» 18.01.2006); («Панорама столицы», 

№ 7 (спецвыпуск), 22.02.2006);
- Решение Совета МО городского округа «Сыктывкар» от 10.12.2019 № 44/2019-617 «Об утверждении Положения о порядке управления и рас-

поряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», № 48/1 
(спецвыпуск), 14.12.2019).

- решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 18.06.2015 N 34/2015-471 «Об утверждении Положения о 
Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама 
столицы», № 24/1 (спецвыпуск), 22.06.2015).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.».

7. В пункте 2.6:
7.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
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для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.».
7.2. В подпункте 1 слово «заявление» дополнить словами «о предоставлении муниципальной услуги». 
7.3 Подпункт 3 изложить в следующей редакции:
«3. Учредительные документы (1 экз., оригиналы документов с предоставлением копии или нотариально заверенная копия, возврату не подле-

жит) (представляются в случае, если заявителем является юридическое лицо).». 
8. В пункте 2.6.2:
8.1. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», представляются 

оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации;»;

8.2. Абзац четвертый изложить в следующей редакции: 
« - при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие проце-
дуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных ин-
формационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными элек-
тронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполно-
моченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».».

9. В пункте 2.7:
9.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представле-
нию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.».

9.2. Абзац восьмой изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления подуслуги «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в аренду с проведением конкурса или аукциона» муници-
пальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия:».

9.3. Абзац девятый исключить.
9.4. После абзаца восьмого дополнить абзацами следующего содержания:
«1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., оригинал, возврату не подлежит).
2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., оригинал, возврату не подлежит).».
10. В пункте 2.8 после подпункта «г» дополнить абзацем следующего содержания:
« - представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-

ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными за-
конами.».

11. Абзац первый пункта 2.10 изложить в следующей редакции:
«2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги.».
12. Подпункт 1 пункта 2.11 изложить в следующей редакции:
«1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полно-

мочия представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя).». 

13. В пункте 2.14 слово «запроса» заменить словами «заявления (запроса)».
14. В пункте 2.18 абзацы двадцатый – двадцать четвертый исключить. 
15. В пункте 3.1 абзац двенадцатый изложить в следующей редакции:
«- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя мо-

жет осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;

16. В абзаце третьем пункта 3.2 слова «Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» заменить словами «Федерального закона № 210-ФЗ».

17. В пункте 3.4:
17.1. В абзаце втором слова «(результат муниципальной услуги)» заменить словами «(далее – результат предоставления муниципальной услу-

ги)».
17.2. По тексту слова «результат муниципальной услуги» в соответствующем падеже заменить словами «результат предоставления муниципаль-

ной услуги» в соответствующем падеже.  
17.3. Абзац двенадцатый изложить в следующей редакции:
«- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя мо-

жет осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;».

17.4. В абзаце двадцать втором слова «По истечении вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат муниципальной услуги пере-
дается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Комитет» заменить словами «Не позднее следующего рабочего 
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дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается отделом по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Комитет.».

17.5. Абзац двадцать шестой изложить в следующей редакции:
«Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, явля-

ющемся результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на полу-
чение муниципальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление 
(запрос) направляется в администрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющемся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеука-
занного заявления (запроса).».

18. Раздел III дополнить пунктом 3.5 следующего содержания:
«3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 

регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 

выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.».
19. В пункте 4.1 слова «заместитель главы администрации» заменить словами «заместитель руководителя администрации».  
20. Абзац третий пункта 5.3 изложить в следующей редакции:
«В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». При подаче жалобы в 
электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на 
решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не 
позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.».

21. Подпункт 2 пункта 5.4 изложить в следующей редакции:
«2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы 
досудебного обжалования);

22. В абзаце втором пункта 5.10 слова «в форме электронного документа» дополнить словами «(в случае, если жалоба подана с  использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг или системы досудебного обжалования)». 

23. В пункте 5.13 слова «(или заявление о прекращении рассмотрения жалобы)» в соответствующем падеже исключить. 
24. Пункт 5.14 дополнить абзацами следующего содержания:
«Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 
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уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.».

25. В пункте 5.16 слова «в электронной форме» дополнить словами «(в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг или системы досудебного обжалования)».

26. Раздел V дополнить пунктом 5.20 следующего содержания:
«5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципаль-

ных услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми) обеспечиваются в установленном порядке.».

от 17.01.2023 № 1/136
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВВЕДЕНИИ ОСОБОГО ПРОТИВОПОЖАРНОГО 
РЕЖИМА НА ТЕРРИТОРИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 
№ 1479 «Об утверждении правил противопожарного режима в Российской Федерации», решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 17.03.2022 № 
13/2022-197 «Об утверждении Порядка введения особого противопожарного режима на территории муниципального образования городского окру-
га «Сыктывкар», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в целях стабилизации неблагоприятной обстановки с пожарами и их последствиями на территории 
МО ГО «Сыктывкар» администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Ввести с 17.01.2023 по 31.01.2023 особый противопожарный режим на территории МО ГО «Сыктывкар».
2. На период действия особого противопожарного режима установить на территории МО ГО «Сыктывкар» дополнительные меры пожарной без-

опасности, в том числе, запретив:
2.1. При эксплуатации электроприборов:
- оставлять без присмотра электронагревательные приборы, в том числе в жилых и хозяйственных помещениях;
- использовать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;
- пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;
- перегружать электрическую сеть.
2.2. При эксплуатации печного отопления:
- оставлять без присмотра печи, которые топятся, а также поручать надзор за ними детям;
- располагать топливо, другие горючие вещества и материалы на предтопочном листе;
- применять для розжига печей бензин, керосин, дизельное топливо и другие легковоспламеняющиеся и горючие жидкости;
- производить топку печей во время проведения в помещениях собраний и других массовых мероприятий;
- перекаливать печи.
2.3. При эксплуатации бытовых газовых приборов:
- зажигать спички, курить, включать свет и электроприборы при утечке газа;
- самостоятельно подключать и отключать газовые плиты в квартирах;
- использовать газовые плиты для обогрева квартиры.
3. Рекомендовать начальнику Отдела надзорной деятельности и профилактической работы г. Сыктывкара Управления надзорной деятельности и 

профилактической работы Главного управления МЧС России по Республике Коми (далее – ОНДПР г. Сыктывкара):
3.1. Совместно с представителями заинтересованных организаций и ведомств осуществить рейды в жилом секторе, на территории садоводче-

ских и огороднических некоммерческих товариществ, в том числе в местах проживания (пребывания) лиц, ведущих асоциальный образ жизни и 
лицами, находящимися на учете патронажных служб (пенсионеры – инвалиды), организовать и провести профилактические мероприятия с прове-
дением инструктажей на тему пожаробезопасного поведения в быту, действий при обнаружении пожара, пожарной безопасности при установке и 
эксплуатации печей и электронагревательных приборов, с вручением памяток. 

3.2. Участвовать в сходах (встречах) с населением по вопросам пожарной безопасности, организуемых администрациями Эжвинского района, 
п.г.т. Краснозатонский, п.г.т. Верхняя Максаковка, п.г.т. Седкыркещ.

3.3. Организовать и осуществить работу патрульно-контрольной группы по проведению надзорно-профилактической деятельности на террито-
рии населенных пунктов и садоводческих и огороднических некоммерческих товариществ в период выходных дней.

4. Начальнику управления информации и социальных коммуникаций администрации МО ГО «Сыктывкар»:
4.1. Обеспечить размещение информационных материалов о мерах пожарной безопасности, в том числе видео и фотоматериалов, в средствах 

массовой информации. 
4.2. Предоставить в Управление по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара информацию о проделанной работе, указанной в п. 4.1. настоящего постановле-

ния, в срок до 31.01.2023.
5. Рекомендовать руководителям организаций по обслуживанию жилищного фонда, товариществ и других объединений собственников, кото-

рым передано право управления жилищным фондом, в срок до 23.01.2023:
5.1. Разместить в подъездах многоквартирных домов на информационных стендах материалы (плакаты, памятки) о мерах пожарной безопас-

ности.
5.2. Провести инструктажи по пожарной безопасности с собственниками и квартиросъемщиками под роспись с особым уделением внимания на 

квартиросъемщиков и собственников, проживающих в ветхом и аварийном жилье, домах с низкой противопожарной устойчивостью.
5.3. Обеспечить своевременную очистку дорог к зданиям и сооружениям, особое внимание уделить расчистке подъездных путей к ветхому и 

аварийному жилью, домам с низкой противопожарной устойчивостью, к источникам наружного противопожарного водоснабжения.
5.4. Предоставить информацию о проделанной работе в соответствии с пунктами 5.1, 5.2, 5.3 настоящего постановления с приложением копий 

ведомостей учета проведения инструктажей по пожарной безопасности в Управление по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара и ОНДПР г. Сыктывкара в срок 
до 24.01.2023.

6. Руководителям администраций Эжвинского района, поселков городского типа Седкыркещ, Краснозатонский, Верхняя Максаковка:
6.1. В срок до 23.01.2023 в местах массового пребывания людей (магазины, остановки, доски объявлений и другое) организовать размещение 

материалов о статистике произошедших пожаров, причинах возгораний, требованиях пожарной безопасности, в том числе правилах безопасности 
при эксплуатации бытового газового оборудования, печного отопления и электронагревательных приборов, действиях при пожаре.

6.2. В срок до 18.01.2023 разработать ежемесячные планы графики профилактических мероприятий (встреч (сходов) с населением, подворовых 
обходов) в целях доведения информации о мерах пожарной безопасности, в том числе о правах, обязанностях граждан по обеспечению пожарной 
безопасности, с обязательным привлечением старост сельских населенных пунктов, членов добровольной пожарной охраны, волонтеров, сотруд-
ников Государственного казённого учреждения Республики Коми «Управление противопожарной службы и гражданской защиты», свободных от 
несения дежурства.

6.3. В срок до 31.01.2023 провести сходы (встречи) с населением по вопросам пожарной безопасности с доведением информации о статистике 
произошедших пожаров, причинах возгораний, требованиях пожарной безопасности, действиях при пожаре.

6.4. Предоставить в Управление по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара и ОНДПР     г. Сыктывкара информацию о проделанной работе, указанной в п. 6.1, 
6.2, 6.3 настоящего постановления, в установленные указанными пунктами сроки.

7. Начальнику Управления дорожной инфраструктуры, транспорта и связи администрации МО ГО «Сыктывкар» организовать своевременную 
очистку дорог общего пользования (улично-дорожной сети населенных пунктов), к зданиям и сооружениям.

8. Управлению по делам ГO и ЧС г. Сыктывкара:
8.1. Продолжить информирование населения о мерах пожарной безопасности, в том числе при эксплуатации бытового газового оборудования, 

печного отопления и электрообогревательных приборов, о статистике произошедших пожаров, причинах возгораний, действиях при пожаре через 
средства массовой информации в рамках муниципальной программы МО ГО «Сыктывкар» «Безопасность жизнедеятельности населения».

8.2. Усилить контроль за состоянием и готовностью к использованию источников наружного противопожарного водоснабжения (состоящих на 
балансе Управления по делам ГO и ЧС г. Сыктывкара).
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9. Управлению жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» через организации по обслуживанию жилищного фонда, 
товариществ и других объединений собственников, которым передано право управления жилищным фондом, продолжить проведение работы по 
доведению до населения информации о мерах пожарной безопасности, в том числе при эксплуатации бытового газового оборудования, печного ото-
пления и электрообогревательных приборов, о статистике произошедших пожаров, причинах возгораний, действиях при пожаре.

10. Рекомендовать организациям, осуществляющим эксплуатацию сетей водоснабжения с пожарными гидрантами и обслуживающим пожарные 
водоемы, усилить контроль за надлежащим состоянием и функционированием наружных водопроводных сетей с пожарными гидрантами, пожарных 
водоемов, с особым уделением внимания возможности постоянного беспрепятственного подъезда к колодцам пожарных гидрантов и пожарным 
водоемам для пожарных автомобилей и  очистке пожарных водоемов и гидрантов от мусора, снега и наледи.

11. Рекомендовать руководителям организаций предприятий и учреждений, независимо от форм собственности и ведомственной принадлеж-
ности, осуществляющих свою деятельность на территории МО ГО «Сыктывкар»:

11.1. Провести разъяснительную работу с персоналом о мерах пожарной безопасности при работе и в быту, действиях в случае пожара.
11.2. Издать распорядительные документы, устанавливающие дополнительные меры пожарной безопасности, ответственность за нарушение 

особого противопожарного режима.
11.3. Назначить ответственных за соблюдение требований пожарной безопасности в условиях особого противопожарного режима.
11.4. Усилить контроль за содержанием дорог, проездов и подъездов к зданиям, сооружениям, строениям, источникам наружного противопо-

жарного водоснабжения, в том числе обеспечением беспрепятственного доступа к ним и своевременной очисткой от снега, наледи, мусора. 
11.5. Предоставить в Управление по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара информацию о проделанной работе, указанной в п. 11.1, 11.2, 11.3, 11.4 насто-

ящего постановления, в срок до 31.01.2023.
13. Рекомендовать председателям садоводческих некоммерческих товариществ:
13.1. Разместить в местах массового пребывания людей (магазины, остановки, доски объявлений и другое), а также на сайтах, социальных сетях 

садоводческих некоммерческих товариществ материалы о причинах возгораний, требованиях пожарной безопасности, в том числе правилах без-
опасности при эксплуатации бытового газового оборудования, печного отопления и электронагревательных приборов, действиях при пожаре.

13.2. Обеспечить своевременную очистку дорог к зданиям и сооружениям, к источникам наружного противопожарного водоснабжения.
13.3. Обеспечить готовность к использованию источников наружного противопожарного водоснабжения для забора воды на цели пожаротуше-

ния. 
13.4. Предоставить в Управление по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара информацию о проделанной работе, указанной в п. 13.1, 13.2, 13.3 настоящего 

постановления, в установленные указанными пунктами сроки.
14. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
15. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б. 

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
 

от 17.01.2023 № 1/137
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 12.02.2015 № 2/420

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.04.2014 № 6/2044  «Об утверж-
дении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО «Сыктыв-
кар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 12.02.2015 № 2/420 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар», в собственность 
граждан» изменения в соответствии с приложением к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации   В.Б. Голдин  
 Приложение к постановлению

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 17.01.2023 № 1/137

Изменения,
вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» 

от 12.02.2015 №2/420 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений, 
находящихся в муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар», в собственность граждан»

В приложении к постановлению:
1. В пункте 2.4:
1.1. После абзаца третьего дополнить абзацем следующего содержания:
«Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.».
1.2. Абзацы четвертый - седьмой считать абзацами пятым – восьмым соответственно.
1.3. Абзацы седьмой, восьмой изложить в следующей редакции:
«Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 

предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 3 календарных дня со дня его поступления.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ составляет 3 кален-

дарных дня со дня его поступления.».
2. В пункте 2.6:
2.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.».
2.2. В подпункте 1 слово «заявление» дополнить словами «(запрос) о предоставлении муниципальной услуги».
2.3. В абзацах одиннадцатом, пятнадцатом слово «заявление» дополнить словом «(запрос)».
3. В пункте 2.6.2:
3.1. В абзаце втором слово «заявлении» дополнить словом «(запросе)».
3.2. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ представля-

ются оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации;».

3.3. После абзаца третьего дополнить абзацем следующего содержания:
« - при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие проце-
дуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных ин-
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формационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.».

3.4. Абзац пятый исключить.
3.5. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, упол-
номоченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».».

4.2. Абзац тринадцатый изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления подуслуги «Выдача дубликата договора передачи жилого помещения в собственность» муниципальной услуги, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия.».

4.3. Абзац шестнадцатый изложить в следующей редакции:
«Документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления подуслуги 

«Внесение изменений в договор передачи жилого помещения в собственность» муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия не имеется.».

5. Пункт 2.8 после подпункта «г» дополнить абзацем следующего содержания:
« - представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-

ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными за-
конами.».

6. Абзац первый пункта 2.10 изложить в следующей редакции:
«2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги».
7. Пункт 2.10.2 после подпункта 9 дополнить абзацами следующего содержания:
«Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении подуслуги «Выдача дубликата договора передачи жилого помещения в 

собственность»:
1. Непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, которые заявитель обязан предоставить 

самостоятельно;
2. Жилое помещение не являлось муниципальной собственностью муниципального образования городского округа «Сыктывкар»;
3. Договор приватизации жилого помещения с администрацией МО ГО «Сыктывкар» не заключался. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении подуслуги «Внесение изменений в договор передачи жилого помещения в 

собственность»:
- непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, которые заявитель обязан предоставить са-

мостоятельно.».
8. В абзацах первом, втором пункта 2.14 слово «запроса» заменить словами «заявления (запроса)».
9. В абзаце девятнадцатом пункта 2.18 слово «заявлением» дополнить словами «(запросом) о предоставлении муниципальной услуги».
10. В абзацах третьем, седьмом раздела III слово «заявление» в соответствующем падеже дополнить словом «(запрос)» в соответствующем 

падеже.
11. Абзац двенадцатый пункта 3.1 изложить в следующей редакции:
«- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя мо-

жет осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;»

12. Абзац четвертый подпункта 3.3.1 изложить в следующей редакции:
«Заявитель подписывает договор (или соглашение) при получении результата предоставления муниципальной услуги, после подписания 2 (два) 

экземпляра договора (или соглашения) возвращается специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», от-
ветственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, после чего передается в Комитет для осуществления государственной 
регистрации права собственности, после регистрации права собственности договор (или соглашение) Комитетом выдается заявителю.».

13. В пункте 3.4:
13.1. По тексту слово «результат» в соответствующем падеже дополнить словом «предоставления» в соответствующем падеже.
13.2. Абзац двенадцатый изложить в следующей редакции:
«- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информа-
ции, информационных технологиях и о защите информации»;».

13.3. Абзац двадцать второй изложить в следующей редакции:
«Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ», МФЦ в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной 
датой считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего администра-
тивного регламента). Не позднее следующего рабочего дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предо-
ставления муниципальной услуги передается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Комитет.».

13.4. Абзац двадцать четвертый изложить в следующей редакции:
«Из МФЦ невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается не позднее следующего рабочего дня после заверше-

ния вышеуказанного срока хранения невостребованного результата предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», далее - в Комитет.».

13.5. Абзац двадцать шестой изложить в следующей редакции:
«Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, явля-

ющемся результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на полу-
чение муниципальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление 
(запрос) направляется в администрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющемся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеука-



14Документы 21 января 2023 года | Панорама столицы

занного заявления (запроса).».
14. После пункта 3.4 дополнить пунктом 3.5 следующего содержания:
«3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 

регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 

выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.».
15. В пункте 4.1 слова «заместитель главы администрации» заменить словами «заместитель руководителя администрации».  
16. Абзац третий пункта 5.3 изложить в следующей редакции:
«В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». При подаче жалобы в 
электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.».

17. В пункте 5.13 по тексту слова «(или заявление о прекращении рассмотрения жалобы)» в соответствующем падеже исключить.
18. Пункт 5.14 дополнить абзацами следующего содержания:
«Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.».

от 17.01.2023 № 1/139
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ОТСРОЧКИ УПЛАТЫ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ 
ПО ДОГОВОРАМ АРЕНДЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МО ГО «СЫКТЫВКАР»
ЛИБО РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ БЕЗ ПРИМЕНЕНИЯ ШТРАФНЫХ САНКЦИЙ

Руководствуясь статьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в целях реализации решения Совета МО ГО «Сыктывкар» от 08.12.2022 № 19/2022-285 
«О предоставлении отсрочки уплаты арендной платы по договорам аренды муниципального имущества муниципального образования городского 
округа «Сыктывкар» в связи с частичной мобилизацией» администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о предоставлении отсрочки уплаты арендной платы по договорам аренды муниципального имущества муниципального 

образования городского округа «Сыктывкар» либо расторжения договора аренды без применения штрафных санкций согласно приложению к на-
стоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин
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Приложение к Постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 17.01.2023 № 1/139
ПОЛОЖЕНИЕ

о предоставлении отсрочки уплаты арендной платы по договорам аренды муниципального имущества муниципального образования 
городского округа «Сыктывкар» либо расторжения договора аренды без применения штрафных санкций

1. Предоставление отсрочки уплаты арендной платы по договорам аренды муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» (далее – арендная 
плата), осуществляется на следующих условиях:

1.1. Арендатор направляет в администрацию МО ГО «Сыктывкар», администрацию Эжвинского района муниципального образования городского 
округа «Сыктывкар» Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар», муниципальное учреждение, муни-
ципальное предприятие (далее - арендодатель) заявление в простой письменной форме о предоставлении отсрочки уплаты арендной платы с при-
ложением копий документов, подтверждающих статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Вооруженных Силах Российской 
Федерации, или копии уведомления о заключении контракта о прохождении военной службы в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального 
закона «О военной обязанности и военной службе» либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные 
Силы Российской Федерации, предоставленного федеральным органом исполнительной власти, с которым заключены указанные контракты. 

Заявление регистрируется в день его поступления арендодателем.
1.2. Арендодатель в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления арендатора обеспечивает заключение соглашения (дополни-

тельного соглашения) к договору аренды, предусматривающего отсрочку уплаты арендной платы.
1.3. По окончании периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Воору-

женные Силы Российской Федерации, арендатор направляет письменное заявление о данном факте арендодателю с приложением копии подтверж-
дающего документа, позволяющего определить дату окончания военной службы или оказания добровольного содействия. При этом задолженность 
по арендной плате подлежит уплате на основании соглашения (дополнительного соглашения) к договору аренды с приложением расчета арендной 
платы с указанием графика погашения платежей за период предоставления отсрочки внесения арендных платежей со дня окончания военной служ-
бы или оказания добровольного содействия в течение одного года поэтапно, равными платежами, на основании письменного заявления арендатора. 

2. Расторжение договора аренды без применения штрафных санкций, осуществляется на следующих условиях:
2.1. Арендатор направляет арендодателю уведомление в простой письменной форме о расторжении договора аренды с приложением копий 

документов, подтверждающих статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или 
копии уведомления о заключении контракта о прохождении военной службы в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона «О военной 
обязанности и военной службе» либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации, предоставленного федеральным органом исполнительной власти, с которым заключены указанные контракты.

Уведомление о расторжении договора аренды регистрируется в день его поступления арендодателем.
2.2. Арендодатель в течение 30 календарных дней со дня регистрации уведомления арендатора обеспечивает подписание соглашения о растор-

жении договора аренды. При этом не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денежными средствами или иные меры ответствен-
ности в связи с расторжением договора аренды (в том числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором аренды).

от 18.01.2023 № 1/140
г. Сыктывкар, Республика Коми

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 25.07.2014 № 7/2668

Руководствуясь Законом Республики Коми от 01.12.2015 № 115-РЗ «О наделении органов местного самоуправления в Республике Коми отдельны-
ми государственными полномочиями Республики Коми», статьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 25.07.2014 № 7/2668 «Об утверждении перечня должностных лиц в админи-

страции МО ГО «Сыктывкар», уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 2 статьи 
7(1), статьями 6, 7 Закона Республики Коми от 30.12.2003 № 95-РЗ «Об административной ответственности в Республике Коми», порядка регистрации 
протоколов об административных правонарушениях» следующие изменения:

1.1. В приложении № 1 к постановлению:
1.1.1. Пункты 1, 2, 4-9, 11, 12, 15, 16, 19, 22, 25 исключить.
1.1.2. Пункты 3, 10, 13, 14, 17, 18, 20, 21, 23, 24, 26, 27, 28 считать пунктами 1-13 соответственно.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Матвеева В.Ю.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 18.01.2023 № 1/156
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»
ОТ 25.08.2014 № 8/3084

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», статьёй 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО 
«Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 25.08.2014 № 8/3084 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление мер социальной поддержки на услуги бань на территории МО ГО «Сыктывкар» изменения со-
гласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Семейкину Е.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин  
 Приложение к постановлению

 администрации МО ГО «Сыктывкар» 
от 18.01.2023 № 1/156

                                   Изменения, вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» 
от 25.08.2014 № 8/3084 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление мер социальной поддержки на услуги бань на территории МО ГО «Сыктывкар»
В приложении к постановлению:
1. Абзац тринадцатый пункта 2.2 изложить в следующей редакции:
«При предоставлении муниципальной услуги Управление, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», органы и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).».

2. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с докумен-
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тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 30 календарных дней, исчисляемых со дня реги-

страции заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 

предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 2 рабочих дня со дня его поступления.».
3. Абзацы четырнадцатый и пятнадцатый пункта 2.5 изложить в следующей редакции:
«- решение Совета МО ГО «Сыктывкар» от 08.12.2022 № 19/2022-289 «Об установлении тарифов на услуги бань МУП «Сыктывкарский банно-пра-

чечный трест» (принимается ежегодно) (газета «Панорама столицы», 10.12.2022, № 47 (1275);
- решение Совета МО ГО «Сыктывкар» от 08.12.2022 «№ 19/2022-290 «Об установлении тарифов на услуги бань ЭМУП «Жилкомхоз» (принимает-

ся ежегодно) (газета «Панорама столицы», 10.12.2022, № 47 (1275);».
4. В подпункте 2.6.2 пункта 2.6:
4.1.  Абзацы третий – четвертый изложить в следующей редакции:
«- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» представляются 

оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.».

4.2. Дополнить абзацем пятым следующего содержания:
«Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, упол-
номоченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».».

5. В пункте 2.8:
5.1. В абзаце десятом слова «доставленные неудобства.» заменить словами «доставленные неудобства;».
5.2. Дополнить абзацем одиннадцатым следующего содержания:
«- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-

ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными за-
конами.».

6. В разделе III:
6.1. Абзац одиннадцатый пункта 3.1 изложить в следующей редакции:
«- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя мо-

жет осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;».

6.2. В пункте 3.4:
6.2.1. Абзац одиннадцатый изложить в следующей редакции:
«- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информа-
ции, информационных технологиях и о защите информации»;».

3.1.1. В абзаце двадцать третьем слово «являющимся» заменить словом «являющемся».
6.3. Дополнить пунктом 3.5 следующего содержания:
«3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 

регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 

выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
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- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-
ляющей идентифицировать ранее выданный документ;

- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, неуполномочен-
ным лицом.

3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 
отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-
даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.».
5. В пункте 5.3:
5.1. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». При подаче жалобы в 
электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.».

5.2. В абзаце четвертом слова «действий (бездействия)» заменить словами «действия (бездействие)».
6. Пункт 5.13 изложить в следующей редакции:
«5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих 

дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 
жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполно-
моченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.».

7. Пункт 5.14 дополнить абзацами вторым – четвертым следующего содержания:
«Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.».

от 18.01.2023 № 1/157
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»
ОТ 07.03.2018 № 3/681

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», статьёй 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО 
«Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 07.03.2018 № 3/681 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Признание гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи или одиноко проживающего 
гражданина нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использо-
вания на территории МО ГО «Сыктывкар» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Семейкину Е.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин  
 

Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар» 

от 18.01.2023 № 1/157         
                         Изменения, вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 07.03.2018  № 3/681 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание гражданина и постоянно проживающих 
совместно с ним членов его семьи или одиноко проживающего гражданина нуждающимися в предоставлении жилых помещений 

по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории МО ГО «Сыктывкар»
В приложении к постановлению:
1. Пункт 1.2 дополнить абзацем шестым следующего содержания:
«От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствую-
щими полномочиями.».

2. В пункте 2.2:
2.1. В подпункте 1 слова «регистрации заявления» дополнить словом «(запроса)».
2.2.  Абзац десятый изложить в следующей редакции:
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«При предоставлении муниципальной услуги Управление, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», органы и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).».

3. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 40 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с докумен-

тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 40 календарных дней, исчисляемых со дня реги-

страции заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 55 календарных дней при продлении срока рассмотрения заявления (запроса) с доку-

ментами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в случае, указанном в абзаце третьем подпункта 3.3.1 пункта 3.3 настоящего 
административного регламента.

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 3 календарных дня со дня его поступления.».

4. В подпункте 2.6.2 пункта 2.6:
4.1. Абзацы третий-четвертый изложить в следующей редакции:
«- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» представляются 

оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.».

4.2. Дополнить абзацем пятым следующего содержания:
«Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, упол-
номоченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».».

5. В пункте 2.8:
5.1. В абзаце десятом слова «доставленные неудобства.» заменить словами «доставленные неудобства;».
5.2. Дополнить абзацем одиннадцатым следующего содержания:
«- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-

ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными за-
конами.».

6. В разделе III:
6.1. Абзац двенадцатый пункта 3.1 изложить в следующей редакции:
«- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя мо-

жет осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;».

6.2. В пункте 3.4:
6.2.1. Абзац одиннадцатый изложить в следующей редакции:
«- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информа-
ции, информационных технологиях и о защите информации»;».

6.2.1. В абзаце двадцать третьем слово «являющимся» заменить словом «являющемся».
6.3. Дополнить пунктом 3.5 следующего содержания:
«3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
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Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 
регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.

3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 
выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, неуполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.».
7. В пункте 5.3:
7.1. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». При подаче жалобы в 
электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.».

7.2. В абзаце четвертом слова «действий (бездействия)» заменить словами «действия (бездействие)».
8. Пункт 5.13 изложить в следующей редакции:
«5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих 

дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 
жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполно-
моченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.».

9. Пункт 5.14 дополнить абзацами вторым – четвертым следующего содержания:
«Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.».

от 18.01.2023 № 1/158
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»
ОТ 17.12.2014 № 12/4702

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», статьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО 
«Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 17.12.2014 № 12/4702 «Об утверждении административного регламента пре-

доставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помеще-
ний муниципального жилищного фонда на территории МО ГО «Сыктывкар» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Семейкину Е.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации   В.Б. Голдин  
 

Приложение 
к постановлению 

администрации 
МО ГО «Сыктывкар» 

от 18.01.2023 № 1/158                                  
Изменения,

вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 17.12.2014 № 12/4702 «Об утверждении административного регламента 
предоставления  муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых 

помещений муниципального жилищного фонда на территории МО ГО «Сыктывкар»
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В приложении к постановлению:
1. В подпункте 2.6.2 пункта 2.6:
1.1. Абзацы третий-четвертый изложить в следующей редакции:
«- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ представля-

ются оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.».

1.2. Дополнить абзацем пятым следующего содержания:
«Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, упол-
номоченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».».

2. В пункте 2.8:
2.1. В абзаце десятом слова «доставленные неудобства.» заменить словами «доставленные неудобства;».
2.2. Дополнить абзацем одиннадцатым следующего содержания:
«- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-

ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными за-
конами.».

3. В разделе III:
3.1. Абзац двенадцатый пункта 3.1 изложить в следующей редакции:
«- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя мо-

жет осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;».

3.2. В пункте 3.4:
3.2.1. Абзац двенадцатый изложить в следующей редакции:
«- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информа-
ции, информационных технологиях и о защите информации»;».

3.2.2. В абзаце двадцать втором слова «Невостребованный результат» дополнить словом «предоставления».
3.2.3. Абзац двадцать третий изложить в следующей редакции:
«Из МФЦ невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается не позднее следующего рабочего дня после заверше-

ния вышеуказанного срока хранения невостребованного результата предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», далее – в Управление.».

3.2.4. В абзаце двадцать шестом слово «являющимся» заменить словом «являющемся».
3.3. Дополнить пунктом 3.5 следующего содержания:
«3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 

регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 

выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, неуполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 
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отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.».
5. В пункте 5.3:
5.1. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». При подаче жалобы в 
электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.».

5.2. В абзаце четвертом слова «действий (бездействия)» заменить словами «действия (бездействие)».
6. Пункт 5.13 изложить в следующей редакции:
«5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих 

дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 
жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполно-
моченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.».

7. Пункт 5.14 дополнить абзацами вторым – четвертым следующего содержания:
«Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.».

от 18.01.2023 № 1/164
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 21.05.2019 № 5/1440

Руководствуясь Федеральным законом от 21.07.2007 № 185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства», в 
целях переселения граждан, проживающих в многоквартирных домах, признанных до 01.01.2017 в установленном порядке аварийными и подлежа-
щими сносу в связи с физическим износом в процессе эксплуатации, администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 21.05.2019 № 5/1440 «Об утверждении муниципальной адресной программы 

«Переселение граждан из аварийного жилищного фонда на территории муниципального образования городского округа «Сыктывкар» на период 
2019 - 2025 годы» следующие изменения:

в приложении к постановлению:
1.1. В Паспорте муниципальной адресной программы позицию 10 таблицы изложить в следующей редакции:
«

Ожидаемые конечные 
результаты реализации 
программы

Обеспечение устойчивого сокращения непригодного для проживания жилищного фонда с расселением к 31 декабря 
2023 года не менее 13 931,43 тыс. кв. метров аварийного жилищного фонда, расселением не менее 756 человек

».
1.2. Приложения №№ 1, 2 к муниципальной адресной программе изложить в редакции согласно приложениям №№ 1, 2 к настоящему постанов-

лению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

Приложение № 1
к постановлению администрации МО ГО «Сыктывкар» 

 от 18.01.2023 № 1/164
      «Приложение № 1

к муниципальной адресной программе «Переселение граждан
из аварийного жилищного фонда на территории муниципального 

образования городского  округа «Сыктывкар»
на период 2019 - 2025 годы»

Перечень аварийных многоквартирных домов, признанных аварийными до 1 января 2017 года 
и подлежащими сносу или реконструкции в связи с физическим износом в процессе их эксплуатации
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О БЕСХОЗЯЙНОМ ИМУЩЕСТВЕ
Руководствуясь Положением о порядке учета, управления и использования бесхозяйного имущества, расположенного на территории МО ГО 

«Сыктывкар», утверждённым решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 04.12.2013 № 20/2013-306, на основании заключения ОАО «Сыктывкарский 
Водоканал» администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Включить в реестр муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар» в раздел «Бесхозяйное имущество» наружную канализацию от здания 

по ул. 1-я Промышленная, д. 19, ул. 3-я Промышленная, д. 54 до КК 5-0 - 16:
- диаметром 150 мм, протяженностью 416,0 п.м, трубы - керамика, год ввода неизвестен;
-  диаметром 200 мм, протяженностью 596,0 п.м, трубы- керамика, год ввода неизвестен.
2. Определить открытое акционерное общество «Сыктывкарский Водоканал» эксплуатирующей организацией и передать ему на обслуживание 

имущество, указанное в пункте 1 настоящего постановления.
3. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар» осуществить мероприятия, связанные с исполне-

нием пунктов 1, 2 настоящего постановления, и внести изменения в реестр муниципальной собственности.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
 

от 19.01.2023 № 1/171                                                                                                          
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ЕДИНОЙ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКОЙ СЛУЖБЕ 
УПРАВЛЕНИЯ ПО ДЕЛАМ ГО И ЧС Г. СЫКТЫВКАРА  

Руководствуясь Национальным стандартом Российской Федерации  ГОСТ Р 22.7.01-2021 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежур-
но-диспетчерская служба. Основные положения», примерным положением о единой дежурно-диспетчерской службе муниципального образования, 
одобренного протоколом заседания Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению по-
жарной безопасности от 29.11.2022 № 9, статьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о единой дежурно-диспетчерской службе Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара согласно приложению к настоя-

щему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО ГО «Сыктывкар»:
2.1. От 08.09.2016 № 9/2765 «Об утверждении Положения о единой дежурно-диспетчерской службе Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара».
 2.2. От 14.11.2017 № 11/3914 «О внесении изменений в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 08.09.2016 № 9/2765».
2.3. От 26.12.2017 № 12/4499 «О внесении изменений в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 08.09.2016 № 9/2765». 
2.4. От 03.10.2018 № 10/2607 «О внесении изменений в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 08.09.2016 № 9/2765».
3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

Приложение к постановлению
                                                                   администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 19.01.2023 № 1/171
ПОЛОЖЕНИЕ О ЕДИНОЙ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКОЙ СЛУЖБЕ УПРАВЛЕНИЯ

ПО ДЕЛАМ ГО И ЧС Г. СЫКТЫВКАРА
1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение определяет основные задачи, функции и порядок работы, состав и структуру, требования к руководству и дежурно-
диспетчерскому персоналу, комплектованию и подготовке кадров, помещениям, оборудованию и финансированию единой дежурно-диспетчерской 
службы Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара (далее - ЕДДС). 

1.2. ЕДДС является органом повседневного управления Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы единой государственной си-
стемы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - Сыктывкарское звено Коми республиканской подсистемы РСЧС). На базе 
ЕДДС развернута система обеспечения вызова экстренных оперативных служб через единый номер «112» (далее – Система - 112). ЕДДС является 
платформой аппаратно-программного комплекса «Безопасный город».

1.3. ЕДДС обеспечивает координацию всех дежурно-диспетчерских служб (далее - ДДС) Сыктывкарского звена Коми республиканской подсисте-
мы РСЧС независимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности по вопросам сбора, обработки, анализа и обмена информацией 
об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС) (происшествий), а также является координирующим органом по вопросам совмест-
ных действий ДДС при реагировании на ЧС (происшествия). 

1.4. Целью создания и функционирования ЕДДС является повышение готовности администрации  МО ГО «Сыктывкар», в том числе ее отраслевых 
(функциональных) и территориальных органов, ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), расположенных на территории МО ГО 
«Сыктывкар», к реагированию на угрозу возникновения или возникновение чрезвычайных ситуаций, эффективности взаимодействия привлекаемых 
сил и средств при их совместных действиях по предупреждению и ликвидации ЧС (происшествий), а также обеспечение исполнения полномочий 
администрации МО ГО «Сыктывкар» по организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне (далее - ГО), обеспечению первичных 
мер пожарной безопасности в границах МО ГО «Сыктывкар», защите населения и территорий от ЧС, в том числе по обеспечению безопасности людей 
на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

1.5. ЕДДС предназначена для приема и передачи сигналов оповещения ГО от вышестоящих органов управления Республики Коми, сигналов 
на изменение режимов функционирования РСЧС, приема сообщений о ЧС (происшествиях) от населения и организаций, оперативного доведения 
данной информации до соответствующих ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), координации совместных действий ДДС 
экстренных оперативных служб и организаций (объектов), оперативного управления силами и средствами Сыктывкарского звена Коми республикан-
ской территориальной подсистемы РСЧС, оповещения руководящего состава администрации МО ГО «Сыктывкар» и населения на территории МО ГО 
«Сыктывкар» об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий).

1.6. ЕДДС осуществляет свою деятельность в составе Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара. Общее руководство ЕДДС осуществляет началь-
ник Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара, непосредственное - начальник ЕДДС Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара.

1.7. ЕДДС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международ-
ного права, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами 
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, в установленном порядке нормативными правовыми актами Мини-
стерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее - 
МЧС России), законодательством Республики Коми, нормативными правовыми актами исполнительных органов государственной власти Республики 
Коми, определяющими порядок и объем обмена информацией при взаимодействии экстренных оперативных служб, настоящим Положением, а 
также соответствующими муниципальными правовыми актами.

1.8. ЕДДС осуществляет свою деятельность во взаимодействии:
-  с центром управления в кризисных ситуациях главного управления МЧС России по Республике Коми и организациями (подразделениями) 

органов исполнительной власти Республики Коми, обеспечивающими деятельность этих органов в области защиты населения и территорий от ЧС 
(далее – вышестоящие органы управления);

- с комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности МО ГО «Сыктывкар», ДДС экс-
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тренных оперативных служб и организаций (объектов), осуществляющих деятельность на территории МО ГО «Сыктывкар» (далее – органы управле-
ния Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС).  

2. Основные задачи ЕДДС
2.1. Прием от населения, организаций, технических систем или иных источников информации об угрозе возникновения или о возникновении ЧС 

(происшествия), анализ и оценка достоверности поступившей информации, доведение ее до ДДС, в компетенцию которой входит реагирование на 
принятое сообщение.

2.2. Обеспечение координации сил и средств Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС, доведение до них задач при подго-
товке и выполнении мероприятий по ГО, угрозе или возникновении ЧС (происшествий), по локализации и ликвидации последствий пожаров, аварий, 
стихийных бедствий и других ЧС (происшествий), а также информации о принятии необходимых экстренных мер и решений в соответствии с планом 
действий по предупреждению и ликвидации ЧС МО ГО «Сыктывкар», а также планом гражданской обороны и защиты населения МО ГО «Сыктывкар».

2.3. Регистрация и документирование всех входящих и исходящих сообщений, вызовов от населения, обобщение информации о произошедших 
ЧС (происшествиях), о ходе работ по их ликвидации и представление соответствующих донесений (докладов) по подчиненности, формирование ста-
тистических отчетов по поступившим вызовам.

2.4.  Оповещение и информирование руководящего состава администрации МО ГО «Сыктывкар», органов управления и сил Сыктывкарского 
звена Коми республиканской подсистемы РСЧС, ДДС экстренных оперативных служб  и организаций (объектов) и о ЧС (происшествии).

2.5. Обеспечение оповещения и информирования населения о ЧС (происшествии).
2.6. Оповещение и информирование ЕДДС иных муниципальных образований Республики Коми в соответствии с ситуацией по планам взаимо-

действия при ликвидации ЧС на других объектах и территориях.
  2.7. Прием и передача сигналов оповещения и экстренной информации, сигналов (распоряжений) на изменение режимов функционирования 

органов управления и сил Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС.
2.8. Организация реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающих через Систему -112 и контроль результатов реагирования.
2.9.  Обеспечение организации информационного взаимодействия при решении задач в области защиты населения и территорий от ЧС и ГО, а 

также при осуществлении мер информационной поддержки принятия решений в области защиты населения и территорий от ЧС и ГО с использовани-
ем автоматизированных информационных систем и технологий, в том числе МЧС России и аппаратно-программного комплекса «Безопасный город».

  2.10. Сбор и обработка данных, необходимых для подготовки и принятия управленческих решений по предупреждению и ликвидации ЧС (про-
исшествий), а также контроль их исполнения.

  2.11.  Мониторинг, анализ, прогнозирование, оценка и контроль сложившейся обстановки  на основе информации, поступающей  от различных 
информационных систем и оконечных устройств, в пределах своих полномочий.

3. Основные функции ЕДДС
3.1. Осуществление сбора и обработки информации в области защиты населения и территорий от ЧС (происшествий), в том числе в особый пе-

риод.
3.2. Информационное обеспечение органов управления Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС и Республики Коми.
3.3. Анализ и оценка достоверности поступившей информации, доведение ее до ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), 

в компетенцию которых входит реагирование на принятое сообщение.
3.4. Обработка и анализ данных о ЧС (происшествии), определение ее масштаба и уточнение состава ДДС экстренных оперативных служб и 

организаций (объектов), привлекаемых для реагирования на ЧС (происшествие), их оповещение о переводе в соответствующие режимы функцио-
нирования.

3.5.  Сбор, оценка и контроль данных обстановки, принятых мер по ликвидации ЧС (происшествия), принятие экстренных мер и необходимых 
решений (в пределах установленных полномочий).

3.6. Обеспечение надежного, устойчивого, непрерывного и круглосуточного функционирования автоматизированных систем управления, средств 
связи, а также муниципальной системы оповещения.

3.7.  Доведение информации о ЧС (происшествиях) до председателя комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и 
пожарной безопасности (далее – КЧС и ОПБ) МО ГО «Сыктывкар», начальника Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара, оперативной дежурной 
смены ЦУКС, организаций (подразделений) органов исполнительной власти Республики Коми, обеспечивающих деятельность этих органов в области 
защиты населения и территорий от ЧС, ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), глав территориальных органов администрации 
МО ГО «Сыктывкар» и старост населенных пунктов.

  3.8.  Самостоятельное принятие необходимых решений по защите и спасению людей (в рамках своих полномочий).
3.9  Доведение задач, поставленных вышестоящими органами управления РСЧС, до соответствующих ДДС экстренных оперативных служб и ор-

ганизаций (объектов), контроль их выполнения и организация взаимодействия.
3.10. Сбор от ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), служб наблюдения и контроля, входящих в состав сил и средств на-

блюдения и контроля РСЧС (систем мониторинга) и доведение до ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) полученной инфор-
мации об угрозе или факте возникновения ЧС (происшествия), сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС (происшествия).

  3.11. Обеспечение своевременного оповещения и информирования населения о чрезвычайной ситуации по решению главы МО ГО «Сыктыв-
кар» - руководителя администрации.

  3.12. Организация взаимодействия с вышестоящими органами управления и ЕДДС иных муниципальных образований Республики Коми по во-
просам обеспечения выполнения мероприятий ГО и защиты населения и территорий от ЧС (происшествий).

  3.13. Представление докладов (донесений) об угрозе или возникновении ЧС (происшествий), сложившейся обстановке, возможных вариантах 
решений и действиях по ликвидации ЧС (происшествий) в соответствии с нормативными правовыми актами МЧС России.

  3.14. Уточнение   и координация действий привлеченных ДДС по их совместному реагированию на вызовы (сообщения о происшествиях), по-
ступающие по всем имеющимся видам и каналам связи, в том числе по Системе - 112;

  3.15. Контроль результатов реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающие по всем имеющимся видам и каналам связи, 
в том числе по Системе – 112.

  3.16. Фиксация в оперативном режиме информации о возникающих аварийных ситуациях на объектах жилищно-коммунального хозяйства и 
обеспечение контроля устранения аварийных ситуаций.

  3.17. Информационное обеспечение КЧС и ОПБ МО ГО «Сыктывкар», накопление и обновление социально-экономических, природно--
географических, демографических и других данных о МО ГО «Сыктывкар», органах управления на территории МО ГО «Сыктывкар», силах и средствах 
Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС, потенциально-опасных объектах (далее  - ПОО), критически важных объектах, объ-
ектах транспортной инфраструктуры и среды обитания, возможных и планируемых мероприятиях по предупреждению и ликвидации ЧС (происше-
ствий), в том числе с использованием автоматизированных информационных систем и технологий МЧС России и аппаратно-программного комплекса 
«Безопасный город».

  3.18. Контроль и принятие мер по обеспечению готовности к задействованию муниципальной автоматизированной системы централизованного 
оповещения населения, в том числе комплексной системы экстренного оповещения населения, а также обеспечение устойчивого и непрерывного 
функционирования системы управления и средств автоматизации.

  3.19.  Осуществление информационного обмена с ЦУКС,  ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) с использованием  
автоматизированных информационных систем и технологий, в том числе МЧС России и аппаратно-программного комплекса «Безопасный город».

  3.20. Представление в ЦУКС отчетов о проведенных превентивных мероприятиях в соответствии с полученным прогнозом возможных ЧС (про-
исшествий) или оперативным предупреждением о прохождении комплекса опасных и неблагоприятных метеорологических явлений;

  3.21.  Доведение экстренных предупреждений об угрозе возникновения или о возникновении ЧС (происшествий), об опасных (неблагопри-
ятных) метеорологических явлениях, моделях возможного развития обстановки, рекомендаций по снижению рисков до руководящего состава ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар», ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), руководителей территориальных органов адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар»,  старост населенных пунктов, организаторов мероприятий с массовым пребыванием людей, туристических групп на 
территории МО ГО «Сыктывкар»;
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       3.22.  Мониторинг состояния комплексной безопасности объектов социального назначения, здравоохранения и образования с круглосуточ-
ным пребыванием людей;

       3.23.  Участие в проведении учений и тренировок с органами повседневного управления Сыктывкарского звена Коми республиканской под-
системы РСЧС и органами управления ГО по выполнению возложенных на них задач;

       3.24.  Организация профессиональной подготовки, профессиональной переподготовки и повышения квалификации дежурно-диспетчерского 
персонала ЕДДС для несения оперативного дежурства на уровне Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС.

4. Порядок работы ЕДДС
4.1. Для обеспечения своевременного и эффективного реагирования на угрозы возникновения и возникновение ЧС (происшествий) в ЕДДС орга-

низуется круглосуточное дежурство оперативной дежурной смены (далее  - ОДС).
4.2 К несению дежурства в составе ОДС ЕДДС допускается дежурно-диспетчерский персонал, прошедший стажировку на рабочем месте и допу-

щенный в установленном порядке к несению оперативного дежурства.
4.3. В ходе приема-сдачи дежурства дежурно-диспетчерский персонал заступающей ОДС принимает у дежурно-диспетчерского персонала сменя-

ющейся ОДС документацию, средства связи, АРМ и другое оборудование с занесением соответствующих записей в журнале приема-сдачи дежурства.
4.4. Во время несения дежурства дежурно-диспетчерский персонал ОДС ЕДДС выполняет функциональные задачи в соответствии с должностны-

ми инструкциями и алгоритмами действий.
4.5. Ежемесячно руководителем ЕДДС или лицом, его замещающим проводится анализ функционирования ЕДДС, результаты которого доводятся 

до начальника Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара и главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации. 
4.6. Анализ функционирования ЕДДС ежеквартально рассматриваются на заседании КЧС и ОПБ МО ГО «Сыктывкар».

5. Режимы функционирования ЕДДС
ЕДДС функционирует в режимах повседневной деятельности, повышенной готовности и чрезвычайной ситуации для мирного времени. При при-

ведении в готовность гражданской обороны и в военное время ЕДДС функционирует в соответствующих степенях готовности.
5.1. Режим повседневной деятельности

В режиме повседневной деятельности ЕДДС осуществляет круглосуточное дежурство в готовности к экстренному реагированию на угрозу воз-
никновения или возникновение ЧС (происшествий). В этом режиме ЕДДС обеспечивает:

-  сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий МО ГО «Сыктывкар» от чрезвычайных ситуаций природного и техноген-
ного характера;

-  прием от населения и ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) сообщений об угрозе возникновения или возникновения 
ЧС (происшествий), их регистрацию, в том числе, с заведением карточек информационного обмена и реагирования в рамках функционирования 
Системы-112;

-  обобщение и анализ информации о ЧС (происшествиях) за текущие сутки и представление соответствующих докладов в соответствии с уста-
новленным порядком;

-  поддержание комплекса средств автоматизации, местной системы оповещения населения и руководящего состава ГО в постоянной оператив-
ной готовности;

-  контроль готовности ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) на территории МО ГО «Сыктывкар», оперативное информи-
рование их дежурных смен об обстановке и ее изменениях;

-  внесение необходимых изменений в базу данных, а также в содержание оперативных документов по реагированию на ЧС (происшествия);
-  внесение необходимых изменений в паспорт ЕДДС и паспорта территорий МО ГО «Сыктывкар»;
-   мониторинг и анализ данных информационных систем в целях получения сведений о прогнозируемых и (или) возникших чрезвычайных си-

туациях и их последствиях, информации (прогностической и фактической) об опасных и неблагоприятных природных явлениях, о состоянии ПОО, 
опасных производственных объектов, а также о состоянии окружающей среды, в том числе с использованием автоматизированных информационных 
систем и технологий МЧС России и аппаратно-программного комплекса «Безопасный город»;

   -  разработку, корректировку и согласование с ДДС, действующими на территории МО ГО «Сыктывкар», соглашений и регламентов информаци-
онного взаимодействия при реагировании на ЧС (происшествия);

   -   уточнение и корректировку действий ДДС, привлекаемых к реагированию на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающих по всем 
имеющимся видам и каналам связи, в том числе по Системе - 112;

   -  контроль результатов реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающие по всем имеющимся видам и каналам связи, в 
том числе по Системе - 112;

   -  работу с руководителями территориальных органов администрации МО ГО «Сыктывкар и старостами населенных пунктов в целях сбора и 
обмена информацией. 

5.2. Режим повышенной готовности
В режим повышенной готовности ЕДДС и привлекаемые ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) переводятся решением 

главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителем администрации при угрозе возникновения ЧС.  
В режиме повышенной готовности ЕДДС дополнительно обеспечивает:
-  информирование об угрозе ЧС председателя КЧС и ОПБ МО ГО «Сыктывкар» и начальника Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара;
- доведение информации об угрозе ЧС до вышестоящих органов управления, ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), 

руководителей территориальных органов администрации МО ГО «Сыктывкар  и старост населенных пунктов;
-  взаимодействие с ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) по вопросам подготовки сил и средств к действиям при угрозе 

возникновения ЧС (происшествия);
-  получение и обобщение данных наблюдения и контроля за обстановкой на территории МО ГО «Сыктывкар», на ПОО, а также за состоянием 

окружающей среды;
-   прогнозирование развития обстановки и подготовку предложений в вышестоящие органы управления по действиям привлекаемых сил и 

средств Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС;
-   координацию действий ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), сил Сыктывкарского звена Коми республиканской под-

системы РСЧС при принятии ими экстренных мер по предотвращению ЧС или смягчению ее последствий; 
  -   оповещение населения об угрозе ЧС, в том числе через операторов сотовой связи (по решению главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя 

администрации);
  -   представление докладов в вышестоящие органы управления в установленном порядке;
  -  направление в вышестоящие органы управления сведений о проведенных превентивных мероприятиях в соответствии с полученным про-

гнозом возможных ЧС или оперативным предупреждением о прохождении комплекса опасных и неблагоприятных метеорологических явлений; 
-  выполнение решений КЧС и ОПБ МО ГО «Сыктывкар».

5.3. Режим чрезвычайной ситуации
При возникновении чрезвычайной ситуации ЕДДС, привлекаемые ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), а также  силы  

Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС переводятся решением главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителем администрации 
в режим чрезвычайной ситуации. В этом режиме ЕДДС дополнительно выполняет следующие задачи: 

-  обеспечивает информирование о возникновении ЧС председателя КЧС и ОПБ МО ГО «Сыктывкар» и начальника Управления по делам ГО и ЧС 
г. Сыктывкара;

- доводит информацию о возникновении ЧС до вышестоящих органов управления, ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объек-
тов), руководителей территориальных органов администрации МО ГО «Сыктывкар и старост населенных пунктов;

-  организует экстренное оповещение и направляет к месту ЧС силы и средства Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистем РСЧС, 
привлекаемые к ликвидации ЧС, осуществляет координацию их действий по предотвращению и ликвидации ЧС, а также реагированию на происше-
ствия после получения необходимых данных;

-    проводит оповещение населения о ЧС, в том числе через операторов сотовой связи (по решению главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя 
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администрации);
-  осуществляет координацию действий ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) и привлекаемых сил и средств Сыктыв-

карского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС при проведении работ по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного 
характера;

-  осуществляет контроль за выдвижением и работой оперативных групп по территории МО ГО «Сыктывкар»;
-  обеспечивает передачу оперативной информации между органами управления Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС 

о ходе ведения аварийно-спасательных работ и мероприятиях по обеспечению устойчивого функционирования объектов экономики и первоочеред-
ному жизнеобеспечению пострадавшего населения;

-  осуществляет контроль за установлением и перемещением границ зоны ЧС, информирование населения о складывающейся обстановке и опас-
ностях в зоне ЧС;

-  ведет учет сил и средств Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС, привлекаемых к ликвидации ЧС;
-  осуществляет непрерывный контроль за состоянием окружающей среды в зоне ЧС и прилегающей к ней территории;
-  готовит предложения в решение КЧС и ОПБ МО ГО «Сыктывкар» по ликвидации ЧС;
-   выполняет решения КЧС и ОПБ МО ГО «Сыктывкар».
Информационное взаимодействие между ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), силами Сыктывкарского звена Коми 

республиканской подсистемы РСЧС осуществляется непосредственно через ЕДДС. 
Поступающая информация о сложившейся обстановке, принятых мерах, задействованных и требуемых дополнительных силах и средствах дово-

дится ЕДДС до всех взаимодействующих ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), органов управления Сыктывкарского звена 
Коми республиканской подсистемы РСЧС и вышестоящих органов управления.

 5.4. Функционирование в особый период
Функционирование ЕДДС при подготовке к ведению и ведение ГО осуществляется в соответствии с планом гражданской обороны и защиты на-

селения МО ГО «Сыктывкар».
При подготовке к ведению и ведении гражданской обороны ЕДДС осуществляет получение, подтверждение сигналов оповещения и (или) экс-

тренной информации и доведение их до главы МО ГО «Сыктывкар» – руководителя администрации и начальника Управления по делам ГО и ЧС г. 
Сыктывкара.

При функционировании ЕДДС в условиях особого периода, в соответствии с планом гражданской обороны и защиты населения администрации 
МО ГО «Сыктывкар» предусматривается размещение ОДС ЕДДС на запасном пункте управления.

6. Состав и структура ЕДДС
6.1. ЕДДС включает в себя руководство и дежурно-диспетчерский персонал.
6.2. В состав ЕДДС входят: начальник ЕДДС, заместитель начальника ЕДДС и оперативные дежурные ЕДДС.
6.3. Из числа оперативных дежурных ЕДДС формируются ОДС из расчета несения круглосуточного дежурства, численный состав которых состав-

ляет два человека (старший смены и помощник).
7. Комплектование и подготовка кадров ЕДДС

7.1. Руководство ЕДДС и дежурно-диспетчерский персонал назначаются на должности и освобождаются от должности в установленном порядке 
начальником Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара.

        7.2. Основными формами обучения на местах персонала ЕДДС являются мероприятия оперативной подготовки (тренировки, учения), занятия 
по профессиональной подготовке, ежедневный инструктаж перед заступлением дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС на дежурство.

        7.3. Мероприятия оперативной подготовки осуществляются ЦУКС при проведении учений и тренировок с органами управления Сыктывкар-
ского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС.

         7.4. На дополнительное профессиональное образование специалисты ЕДДС направляются      решением    начальника    Управления    по   
делам  ГО  и  ЧС   г. Сыктывкара. Дополнительное профессиональное образование персонала ЕДДС осуществляется по программам повышения ква-
лификации в области защиты от ЧС в учебно-методическом центре ГКУ РК «Управление ППС и ГЗ». Специалисты ЕДДС должны проходить дополни-
тельное профессиональное образование по программам повышения квалификации не реже одного раза в пять лет. Для лиц, впервые назначенных 
на должность, дополнительное профессиональное образование проводится в течение первого года работы.

          7.5. В целях поддержания уровня профессиональной подготовленности дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС, совершенствования его 
практических навыков при выполнении функциональных обязанностей, а также овладения новыми навыками, подготовка дежурно-диспетчерского 
персонала осуществляется по специально разработанной МЧС России программе, с последующим принятием зачетов не реже 1 раза в год.

          7.6. При необходимости дежурно-диспетчерский персонал ЕДДС может направляться на прохождение стажировки в ЦУКС ГУ МЧС России 
по Республике Коми.

8. Требования к руководству и дежурно-диспетчерскому персоналу ЕДДС
8.1. Руководство и дежурно-диспетчерский персонал ЕДДС должны знать:
-  требования нормативных правовых актов в области защиты населения и территорий от ЧС и ГО;
-  риски возникновения ЧС (происшествий), характерные для МО ГО «Сыктывкар»;
-  административно-территориальное деление, численность населения, географические, климатические и природные особенности, а также дру-

гую информацию для МО ГО «Сыктывкар» и Республики Коми;
-  состав сил и средств постоянной готовности Сыктывкарского звена Коми республиканской подсистемы РСЧС, их задачи, порядок их привлече-

ния, дислокацию, назначение, тактико-технические характеристики специальной техники;
-  зону ответственности ЕДДС и зоны ответственности служб экстренного реагирования и взаимодействующих организаций, действующих на 

территории МО ГО «Сыктывкар»;
-  ПОО, опасные производственные объекты, объекты социального назначения, объекты с массовым пребыванием людей, находящиеся в зоне 

ответственности ЕДДС, их адреса, полное наименование и характеристики;
-  порядок проведения эвакуации населения из зоны ЧС, местонахождение пунктов временного размещения, их вместимость;
-  порядок использования различных информационно - справочных ресурсов и материалов, в том числе паспортов территорий МО ГО «Сыктыв-

кар»;
-  назначение и тактико-технические характеристики автоматизированной системы ЕДДС, порядок выполнения возложенных на нее задач, по-

рядок эксплуатации средств связи и другого оборудования, обеспечивающего функционирование ЕДДС;
-  общую характеристику соседних муниципальных образований;
-  функциональные обязанности и должностные инструкции;
-  алгоритмы действий персонала ЕДДС в различных режимах функционирования;
-  документы, определяющие действия персонала ЕДДС по сигналам управления и оповещения;
-  правила и порядок ведения делопроизводства.
8.2. Руководитель (заместитель руководителя) ЕДДС должен обладать навыками:
-  организации и контроля выполнения поставленных перед ЕДДС задач;
-  разработки нормативно-методической базы развития и обеспечения функционирования ЕДДС, в том числе соглашений и регламентов инфор-

мационного взаимодействия с ДДС, действующими на территории МО ГО «Сыктывкар»;
-  организации дополнительного профессионального образования персонала ЕДДС;
-   организации проведения занятий, тренировок и учений; разработки предложений по дальнейшему совершенствованию, развитию и повы-

шению технической оснащенности ЕДДС; использования в работе информационных систем.
8.3. Требования к руководителю (заместителю руководителя) ЕДДС: высшее образование, стаж оперативной работы не менее 3 лет на опера-

тивных должностях в области обеспечения защиты населения и территорий; дополнительное профессиональное образование по установленной 
программе в соответствии с программой повышения квалификации в области защиты от ЧС руководителей и специалистов ЕДДС; допуск к работе со 
сведениями, составляющими государственную тайну (при необходимости).

8.4. Дежурно-диспетчерский персонал ЕДДС должен обладать навыками:          
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-  осуществления сбора и обработки оперативной информации;
-  проведения анализа и оценки достоверности поступающей информации; 
-  составления прогнозов развития обстановки и  оперативного руководства и координации деятельности органов управления Сыктывкарского 

звена Коми республиканской подсистемы РСЧС и сил ГО;
- осуществления мониторинга средств массовой информации в сети интернет; использования функций телекоммуникационного оборудования, 

оргтехники и видеоконференцсвязи;
- применения данных информационных систем и расчетных задач; работы на персональном компьютере на уровне уверенного пользователя 

(знание программ офисного пакета, умение пользоваться электронной почтой, интернет и информационно - справочными ресурсами);
 - использования автоматизированных информационных систем и технологий, используемых  в деятельности ЕДДС, в том числе предусмотрен-

ными МЧС России и аппаратно-программного комплексом «Безопасный город»;
- безошибочного набора на клавиатуре текста со скоростью не менее 150 символов в минуту;
- переговоров по радиостанции и телефону одновременно с работой за компьютером;
- формирования установленного комплекта документов по вводной (в рамках мероприятий оперативной подготовки) или ЧС (происшествию);
- запуска аппаратуры информирования и оповещения населения;
- использования информационно - справочных материалов, в том числе паспортов территорий (объектов), необходимых для подготовки опера-

тивных расчетов и докладов.
8.5. Дежурно-диспетчерскому персоналу ЕДДС запрещено:
- вести телефонные переговоры, не связанные с несением оперативного дежурства;
- предоставлять какую-либо информацию средствам массовой информации и посторонним лицам без указания руководства администрации МО 

ГО «Сыктывкар»;
- допускать в помещения ЕДДС посторонних лиц;
- отлучаться с места несения оперативного дежурства без разрешения руководителя ЕДДС;
- выполнять задачи, не предусмотренные должностными обязанностями и инструкциями, и использовать оборудование и технические средства 

не по назначению.
8.6. Требования к дежурно-диспетчерскому персоналу ЕДДС:
-  высшее образование;
- умение пользоваться техническими средствами, установленными в зале ОДС ЕДДС;
- знание нормативных документов в области защиты населения и территорий;
- знание правил эксплуатации технических средств оповещения муниципальной автоматизированной системы централизованного оповещения, 

а также структуры, способов и порядка оповещения населения муниципального образования;
- наличие специальной подготовки по установленной программе по направлению деятельности;
- наличие допуска к работе со сведениями, составляющими государственную тайну;
- обязательное ношение специальной формы во время исполнения служебных обязанностей в соответствии с требованиями Национального 

стандарта Российской Федерации ГОСТ Р 22.7.01-2021 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба. Основные 
положения».

9. Требования к помещениям ЕДДС
        9.1.  ЕДДС представляет собой помещения для персонала ЕДДС (зал ОДС, кабинет руководителя ЕДДС, комната приема пищи), оснащенные 

необходимыми техническими средствами и документацией в соответствии с Национальным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 22.07.01-2021 
«Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба. Основные положения».  ЕДДС размещается на седьмом этаже 
здания администрации МО ГО «Сыктывкар». 

9.2. Конструктивные решения по установке и монтажу технических средств в помещениях ЕДДС выбираются с учетом минимизации влияния 
внешних воздействий на технические средства с целью достижения необходимой работоспособности оборудования ЕДДС в условиях ЧС, в том числе 
и в военное время.

9.3. Электроснабжение технических средств ЕДДС должно осуществляться от единой энергетической системы России в соответствии с категорией 
электроснабжения не ниже первой.

9.4. Система резервного электроснабжения должна обеспечивать работоспособность систем телефонной связи, серверного оборудования, виде-
оконференцсвязи, отображения информации, оповещения, мониторинга транспортных средств, внутренней связи в течение времени, необходимого 
для перехода на резервный источник электропитания.

9.5. Расчет потребностей в площадях помещений ЕДДС должен производиться на базе требований действующих санитарных правил и норм, уста-
навливающих обязательные требования к обеспечению безопасных для человека условий труда и на основе значений количества специалистов ОДС.

9.6. Зал  ОДС ЕДДС должен обеспечивать возможность одновременной работы в едином информационном пространстве персонала ЕДДС, пред-
седателя и членов КЧС и ОПБ МО ГО «Сыктывкар». 

9.7. Для предотвращения несанкционированного доступа посторонних лиц зал ОДС ЕДДС должен быть оборудован автоматическим запорным 
устройством и средствами видеонаблюдения. Порядок допуска в помещения ЕДДС устанавливается Управлением по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара. 

9.8. Для несения круглосуточного дежурства ОДС ЕДДС должна быть предусмотрена отдельная комната для  приема пищи.
10. Требования к оборудованию ЕДДС
10.1.  ЕДДС в своем составе должна иметь современное технологичное оборудование, технические средства связи и оповещения. Состав и техни-

ческие характеристики оборудования должны гарантировано обеспечивать выполнение возложенных на ЕДДС функций и задач. 
10.2. Основной специализированный перечень оборудования ЕДДС состоит из:
- системы автоматизированного оповещения руководящего состава администрации МО ГО «Сыктывкар»;
- управляющего оборудования комплекса технических средств оповещения населения;
- радиостанций КВ и УКВ диапазонов;
- системы записи (регистрации) телефонных переговоров;
- автоматизированных рабочих мест персонала ЕДДС, оснащенных необходимым программным обеспечением, в том числе комплексом средств 

автоматизации единого центра оперативного реагирования АПК «Безопасный город», и имеющим доступ к единым автоматизированным информа-
ционным системам, а также к специализированным подсистемам и платформам, включая Систему - 112;  

- системы отображения информации (видеостена);
- системы видеоконференцсвязи;
- телефонных аппаратов;
- метеостанции;
- резервного источника электропитания.
Состав оборудования может дополняться (изменяться).
10.3. Общие требования к составу объектов и характеристикам оборудования ЕДДС определены Национальным стандартом Российской Федера-

ции ГОСТ Р 22.7.01-2021 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба. Основные положения». 
10. Финансирование ЕДДС

Финансирование деятельности ЕДДС осуществляется за счет бюджета МО ГО «Сыктывкар».  
11. Требования к защите информации

    В ЕДДС должны выполняться требования по обеспечению защиты информации, предъявляемые к автоматизированным системам управления, 
государственным информационным системам и защите персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» и приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю 
от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных 
информационных системах» (зарегистрирован в Минюсте России 31.05.2013 № 28608).
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Приложение к постановлению  

администрации МО ГО «Сыктывкар» 
от 19.01.2023 № 1/176 

 
«385. ООО «КСАРДАС», г. Сыктывкар, ул. Первомайская, д. 149» 

 

 
 
 
 
 

от 19.01.2023 № 1/176
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»  
ОТ 29.11.2016 № 11/4111

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулирова-
нии производства и оборота этилового спирта, алкогольной 
и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребле-
ния (распития) алкогольной продукции», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 23.12.2020 № 2220 
«Об утверждении Правил определения органами местного 
самоуправления границ прилегающих территорий, на кото-
рых не допускается розничная продажа алкогольной продук-
ции и розничная продажа алкогольной продукции при оказа-
нии услуг общественного питания», статьей 44 Устава МО ГО 
«Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сык-

тывкар» от 29.11.2016 № 11/4111 «Об утверждении Порядка 
определения границ прилегающих территорий для установ-
ления запрета на розничную продажу алкогольной продукции 
на территории МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения:

1.1. В приложении № 1 к постановлению:
в приложении к Порядку раздел I таблицы дополнить по-

зицией 385 следующего содержания:
«

385. ООО «КСАРДАС» г. Сыктывкар, ул. Первомайская, д. 149
                                                         ».

1.2. В приложении № 2 к постановлению раздел I Схем (картографический материал) границ прилегающих территорий, на которых не допускается 
розничная продажа алкогольной продукции, для каждой организации и (или) объекта на территории МО ГО «Сыктывкар» дополнить схемой «385. 
ООО «КСАРДАС», г. Сыктывкар, ул. Первомайская, д. 149» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Турко-

ву Л.В.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин

от 19.01.2023 № 1/179
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 03.12.2014 № 12/4559

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044  «Об утверж-
дении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО «Сыктыв-
кар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 03.12.2014 № 12/4559 «Об утверждении административного регламента пре-

доставления муниципальной услуги «Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе МО ГО «Сыктывкар» изменения согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
 Приложение к постановлению

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 19.01.2023 № 1/179

Изменения, вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 03.12.2014 № 12/4559 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации 

о ранее приватизированном имуществе МО ГО «Сыктывкар»
 В приложении к постановлению:
По тексту слова «портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в соответствующих падежах заменить словами «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг» в соответствующих падежах.
По тексту слово «заявление» в соответствующих падежах заменить словами «заявление (запрос)» в соответствующих падежах.
Абзац второй пункта 1.2 изложить в следующей редакции:
«Заявителями являются физические лица.».
В пункте 1.3.1:
4.1. Слова «(gosuslugi.ru)» дополнить словами «(далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг)».
4.2. Слова «и государственной информационной системы Республики Коми «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Респу-

блики Коми» (gosuslugi11.ru) (далее - порталы государственных и муниципальных услуг (функций)» исключить.
5. В абзаце одиннадцатом пункта 1.3.2 слово «адреса» заменить словом «адрес».
6. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции:
«2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги.
Наименование функционального органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: комитет по управлению муниципальным 

имуществом администрации (далее - Комитет).
Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1. МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информа-
ции, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

2. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии участвует в части предоставления документов, указанных в под-
пункте 1 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3. Федеральная налоговая служба в части предоставления сведений органов записи актов гражданского состояния, содержащихся в Едином 
государственном реестре записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС), указанных в подпункте 2 пункта 2.7 настоящего административного ре-
гламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
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4. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, 
указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги Комитет, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», органы и органи-
зации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).». 

7. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с докумен-

тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 20 календарных дней, исчисляемых со дня реги-

страции заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 

предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 2 рабочих дня со дня его поступления.».
8. В пункте 2.6:
8.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.».
8.2. Подпункт 2 изложить в следующей редакции:
«2. Документ заявителя и (или) представителя (законного представителя) удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (1 экз., 

копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги.».
8.3. Подпункт 3 исключить.
8.4. Подпункт 4 считать подпунктом 3. 
9. Пункт 2.6.1 дополнить абзацем третьим следующего содержания:
«- через Единый портал государственных и муниципальных услуг;».
10. В пункте 2.6.2:
10.1. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ представля-

ются оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации;»;

10.2. Абзац четвертый изложить в следующей редакции: 
« - при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие проце-
дуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных ин-
формационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.».

10.3. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, упол-
номоченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».».

11. Пункт 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представле-
нию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект не-
движимости (1 экз., копия, возврату не подлежит);

2. Свидетельство об изменении фамилии, имени, отчества, усыновлении (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подле-
жит) (представляется в случае изменения фамилии и (или) имени, и (или) отчества).».

12. В пункте 2.8: 
12.1. В абзаце десятом слова «доставленные неудобства.» заменить словами «доставленные неудобства;».
12.2. Дополнить абзацем одиннадцатым следующего содержания:
«- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-

ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными за-
конами.».

13. В пункте 2.10:
13.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги.».
13.2. Пункт 2.10.2 дополнить подпунктами 7 и 8 следующего содержания:
«7. Жилое помещение не являлось муниципальной собственностью МО ГО «Сыктывкар»;
8. Договор приватизации жилого помещения с администрацией МО ГО «Сыктывкар» не заключался.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 на-

стоящего административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.».
14. В пункте 2.14 слово «запроса» заменить словами «заявления (запроса)».
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15. В абзаце двадцать пятом пункта 2.16 слово «адреса» дополнить словом «МФЦ».
16. В пункте 3.1:
16.1. После абзаца второго дополнить абзацами следующего содержания:
«Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 

виде, осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.
При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг, днем их получения является день регистрации заявления (запроса) на порталах государствен-
ных и муниципальных услуг (функций).

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, идентифицирует за-
явителя, является подтверждением выражения им своей воли.».

16.2. Абзац восьмой изложить в следующей редакции:
«- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя мо-

жет осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации;».

17. В абзаце третьем пункта 3.2 слова «Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» заменить словами «Федерального закона № 210-ФЗ».

18. В пункте 3.4:
18.1. В абзаце втором слова «(результат муниципальной услуги)» заменить словами «(далее - результат предоставления муниципальной услуги)».
18.2. Слова «результат муниципальной услуги» в соответствующем падеже заменить словами «результат предоставления муниципальной услу-

ги» в соответствующем падеже.
18.3. После абзаца восьмого дополнить абзацем:
«Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то инфор-

мирование осуществляется, также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.».
18.4. Абзац двенадцатый изложить в следующей редакции:
«- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информа-
ции, информационных технологиях и о защите информации»;».

18.5. В абзаце двадцать первом слова «По истечении вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат муниципальной услуги пере-
дается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Комитет» заменить словами «Не позднее следующего рабочего 
дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается отделом по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Комитет.».

19. Раздел III дополнить пунктом 3.5 следующего содержания:
«3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 

регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 

выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.».
20. В пункте 4.1 слова «первый заместитель руководителя  администрации» заменить словами «заместитель руководителя администрации».  
21. Абзац третий пункта 5.3 изложить в следующей редакции:
«В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
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ции или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». При подаче жалобы в 
электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.».

22. В абзаце втором пункта 5.10 после слова «электронной» дополнить словом «подписью».
23. В пункте 5.13 по тексту слова «(или заявление о прекращении рассмотрения жалобы)» исключить.
24. Пункт 5.14 дополнить абзацами следующего содержания:
«Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.».

24. Приложение № 2 к постановлению администрации МО ГО «Сыктывкар» изложить в следующей редакции:
«Приложение № 2

к административному регламенту
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

(рекомендуемая)
№ запроса

Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выда чи

Адрес регистрации заявителя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу   предоставить   следующую   информацию   об   имуществе,   ранее приватизированном  из  собственности  муниципального образования 

городского округа «Сыктывкар» (за исключением Эжвинского района):
Адрес объекта: _______________________________________________________________________________________________________________
    
Назначение объекта: жилое/нежилое
    
Информацию прошу предоставить в виде (нужное отметить в квадрате):

    ┌─┐
    │  │ справки об участии/неучастии в приватизации жилых помещений,
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ копий  архивных   документов   по   приватизации  жилых  и  нежилых
    └─┘ помещений.
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выда чи
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Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

Дата Подпись/ФИО                                                                                                                        ».

от 19.01.2023 № 1/180
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В 2023 ГОДУ СУБСИДИИ НА ЧАСТИЧНОЕ ВОЗМЕЩЕНИЕ 
НЕДОПОЛУЧЕННЫХ ДОХОДОВ, ВОЗНИКАЮЩИХ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ БЫТОВЫХ УСЛУГ 
ПО ПОМЫВКЕ НАСЕЛЕНИЯ В БАНЯХ, ПО ТАРИФАМ, УСТАНОВЛЕННЫМ СОВЕТОМ МО ГО «СЫКТЫВКАР», 
НИЖЕ ИХ ЭКОНОМИЧЕСКИ ОБОСНОВАННОЙ СТОИМОСТИ

Руководствуясь ст. 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 08.12.2022 № 19/2022-295 «О бюд-
жете МО ГО «Сыктывкар» на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов», администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок предоставления в 2023 году субсидии на частичное возмещение недополученных доходов, возникающих в связи с предо-

ставлением бытовых услуг по помывке населения в банях, по тарифам, установленным Советом МО ГО «Сыктывкар», ниже их экономически обосно-
ванной стоимости согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Установить, что принятые и неисполненные обязательства по предоставлению субсидии в целях частичного возмещения недополученных до-
ходов, возникших в 2022 году в связи с предоставлением бытовых услуг по помывке населения в банях, финансируются за счет и в пределах средств, 
предусмотренных в бюджете МО ГО «Сыктывкар» на 2022 год,  в соответствии с постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 21.01.2022 
№ 1/142 «Об утверждении Порядка предоставления в 2022 году субсидии на частичное возмещение недополученных доходов, возникающих в связи 
с предоставлением бытовых услуг по помывке населения в банях, по тарифам, установленным Советом МО ГО «Сыктывкар», без повторного прохож-
дения проверки на соответствие требованиям и условиям предоставления субсидии.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 
01.01.2023.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»                        
Можегова А.А.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
Приложение к постановлению  

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 19.01.2023 № 1/180

ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В 2023 ГОДУ СУБСИДИИ НА ЧАСТИЧНОЕ 
ВОЗМЕЩЕНИЕ НЕДОПОЛУЧЕННЫХ ДОХОДОВ, ВОЗНИКАЮЩИХ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ БЫТОВЫХ УСЛУГ ПО ПОМЫВКЕ 

НАСЕЛЕНИЯ В БАНЯХ, ПО ТАРИФАМ, УСТАНОВЛЕННЫМ СОВЕТОМ 
МО ГО «СЫКТЫВКАР», НИЖЕ ИХ ЭКОНОМИЧЕСКИ ОБОСНОВАННОЙ СТОИМОСТИ

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет цели, условия и механизм предоставления субсидии за счет средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» на ча-

стичное возмещение недополученных доходов, возникающих в связи с предоставлением бытовых услуг по помывке населения в банях, по тарифам, 
установленным Советом МО ГО «Сыктывкар», ниже их экономически обоснованной стоимости (далее - Порядок, субсидии).

1.2. Под недополученными доходами в рамках настоящего Порядка понимаются недополученные доходы организаций, оказывающих услуги по 
помывке населения в банях, возникающие в связи с установлением Советом МО ГО «Сыктывкар» тарифов на услуги для соответствующей организа-
ции ниже экономически обоснованной стоимости.

1.3. Субсидия предоставляется на безвозмездной и безвозвратной основе в целях частичного возмещения недополученных доходов, возникаю-
щих в связи с предоставлением бытовых услуг населению по помывке в банях, по тарифам, установленным Советом МО ГО «Сыктывкар» ниже эконо-
мически обоснованной стоимости данных услуг (далее - услуги по помывке), в рамках реализации муниципальной программы МО ГО «Сыктывкар» 
«Жилищный фонд и коммунальное хозяйство».

Использование субсидии на иные цели не допускается.
1.4. Главными распорядителями бюджетных средств, до которых в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации как 

получателям бюджетных средств доведены в установленном порядке лимиты бюджетных обязательств на 2023 год на предоставление субсидии в 
рамках настоящего Порядка, являются:

- Администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (в части недополученных доходов организаций, осуществляющих предоставление 
услуг по помывке в Эжвинском районе МО ГО «Сыктывкар»);

- Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» (в части недополученных доходов организаций, осущест-
вляющих предоставление услуг по помывке на территории МО ГО «Сыктывкар», за исключением Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар») (далее 
- главные распорядители).

1.5. Субсидия предоставляется за счет и в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в бюджете МО 
ГО «Сыктывкар» на 2023 год на данные цели (с учетом принятых и неисполненных обязательств).

1.6. Сведения о субсидии размещаются на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» не позднее 15-го рабочего дня, следующего за днем принятия решения о бюджете (решения о внесении изменений в решение 
о бюджете).

1.7. Получателями субсидии за счет средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» в рамках настоящего Порядка (категории получателей субсидии) явля-
ются юридические лица, недополучившие доходы в связи с применением при расчетах с населением за услуги по помывке тарифов, установленных 
для них решением Совета МО ГО «Сыктывкар», ниже экономически обоснованной стоимости (далее – получатели субсидии).

2. Условия и порядок предоставления субсидии
2.1. Субсидия предоставляется при соблюдении следующих условий:
1) наличие соглашения о предоставлении субсидии, заключенного с получателем субсидии;
2) согласие получателя субсидии на осуществление главным распорядителем проверок соблюдения им порядка и условий предоставления субси-

дии, в том числе в части достижения результатов ее предоставления, а также органами муниципального финансового контроля - проверок в соответ-
ствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (не требуется для муниципальных унитарных предприятий, хозяйствен-
ных товариществ и обществ с участием МО ГО «Сыктывкар» в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием 
таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах);
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3) ведение получателем субсидии обособленного аналитического учета операций, связанных с субсидируемой деятельностью;
4) применение получателем субсидии при расчетах с населением за услуги по помывке тарифов, установленных для него Советом МО ГО «Сык-

тывкар» на соответствующий год;
5) получатель субсидии не должен являться иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является государство 

или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, используемых 
для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской Федерации (далее - офшорные компании), а также российским юридическим 
лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности 
превышает 25 процентов;

6) получатель субсидии не должен получать средства из бюджета МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с иными нормативными правовыми актами, 
муниципальными правовыми актами на цели, указанные в пункте 1.3 настоящего Порядка.

2.2. Претендент на получение бюджетных средств (далее - претендент) в соответствии с территориальным расположением бань представляет 
главному распорядителю заявление о предоставлении субсидии в произвольной форме с указанием ее размера с приложением:

1) согласия на осуществление главным распорядителем проверок соблюдения им порядка и условий  предоставления субсидии, в том числе в 
части достижения результатов ее предоставления, а также органами муниципального финансового контроля - проверок в соответствии со статьями 
268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (не требуется для муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и 
обществ с участием МО ГО «Сыктывкар» в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ и 
обществ в их уставных (складочных) капиталах), подписанного руководителем претендента;

2) письма в произвольной форме о порядке ведения претендентом обособленного аналитического учета операций, связанных с субсидируемой 
деятельностью, подписанного руководителем претендента, с приложением копий приказов претендента по учетной политике;

3) письма в произвольной форме, подтверждающего соответствие претендента требованиям подпунктов 4, 5, 6 пункта 2.1 настоящего Порядка, 
на дату предоставления заявления о предоставлении субсидии, подписанного руководителем претендента;

4) плана по оптимизации расходов и повышению собственных доходов претендента на текущий год;
5) расчета размера потребности в субсидии на частичное возмещение недополученных доходов.
Заявление о предоставлении субсидии с приложенными документами должно быть прошито, пронумеровано и подписано руководителем пре-

тендента.
Заявление о предоставлении субсидии с приложенными документами подлежит регистрации в день его поступления главному распорядителю с 

указанием даты и времени его поступления.
Предельный срок предоставления документов претендентом - 1 декабря 2023 года.
2.3. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации документов главный распорядитель рассматривает представленный пакет документов, про-

веряет претендента на соответствие требованиям настоящего Порядка (в том числе путем направления официального запроса в соответствующие 
органы и (или) сверки с открытыми данными, представленными на официальных сайтах данных органов) и по результатам рассмотрения в указанный 
в настоящем пункте срок направляет претенденту проект соглашения о предоставлении субсидии для подписания или возвращает документы пре-
тенденту сопроводительным письмом с указанием причин возврата по адресу, указанному в представленных документах.

Причины возврата документов претенденту:
1) предоставление документов, указанных в пункте 2.2 настоящего Порядка, не в полном объеме;
2) установление факта недостоверности представленной претендентом информации;
3) несоответствие представленных претендентом документов требованиям, определенным в пункте 2.2 настоящего Порядка;
4) несоответствие претендента требованиям, установленным настоящим Порядком.
Претендент при устранении выявленных недостатков вправе повторно представить главному распорядителю пакет документов, указанный в 

пункте 2.2 настоящего Порядка.
Повторное рассмотрение пакета документов осуществляется в порядке, определенном настоящим пунктом.
2.4. Соглашение (дополнительное соглашение к соглашению) о предоставлении субсидии заключается в пределах бюджетных ассигнований, 

предусмотренных в бюджете МО ГО «Сыктывкар» на текущий финансовый год, и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в установленном 
порядке на предоставление субсидии на данные цели, в соответствии с типовыми формами, установленными Департаментом финансов администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» (далее - Департамент финансов) для соответствующего вида субсидии.

Предельный размер субсидии в рамках соглашения рассчитывается на основании предоставленных претендентами документов по формулам:
В случае если общий объем потребности претендентов превышает утвержденные лимиты бюджетных обязательств (P > S):
Si = Pi / P x S           (1)
В случае, если общий объем потребности претендентов не превышает утвержденные лимиты бюджетных обязательств (P <= S):
Si = Pi              (2),
где:
Si - размер субсидии, предоставляемой в рамках настоящего Порядка i-му претенденту, руб.;
S - утвержденные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год на данные цели (с учетом принятых и неисполненных обяза-

тельств), руб.;
P - общий объем потребности претендентов в рамках настоящего Порядка, руб.;
Pi - размер потребности i-го претендента, руб.
Размер потребности i-го претендента Pi на частичное возмещение недополученных доходов рассчитывается как планируемые затраты на предо-

ставление услуг по помывке населения, уменьшенные на сумму планируемых к получению доходов в соответствующей сфере.
В соглашение о предоставлении субсидии включаются положения об изменении условий предоставления субсидии по согласованию сторон в 

случае уменьшения главному распорядителю ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности предоставления 
субсидии в размере, определенном в соглашении; при недостижении согласия - о расторжении соглашения о предоставлении субсидии в соответ-
ствии с типовой формой, установленной Департаментом финансов для соответствующего вида субсидии.

План по оптимизации расходов и повышению собственных доходов получателя субсидии включается в соглашение о предоставлении субсидии 
в форме приложения.

2.5. Главный распорядитель при увеличении в течение финансового года лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии направ-
ляет получателю субсидии уведомление об увеличении суммы соглашения - в случае, если общий объем заявленной в соответствии с пунктом 2.4 
настоящего Порядка потребности  превышает размер субсидии.

Уточненный размер субсидии рассчитывается в порядке и по формулам расчета, указанным в пункте 2.4 настоящего Порядка. 
При этом повторное предоставление документов, установленных пунктом 2.2. настоящего Порядка, не требуется.
2.6. В случае увеличения (уменьшения) потребности в субсидии получатель субсидии в срок не позднее 20 декабря 2023 года представляет глав-

ному распорядителю письменное заявление об увеличении (уменьшении) субсидии в произвольной форме с приложением:
1) уточненного расчета размера потребности в субсидии, рассчитанного в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Порядка;
2) уточненного плана по оптимизации расходов и повышению собственных доходов на текущий год (представляется при внесении изменений).
При этом документы, предоставленные в соответствии с подпунктами 1, 2, 3 пункта 2.2 настоящего Порядка, повторно не представляются.
Рассмотрение документов и заключение дополнительного соглашения к соглашению осуществляется в порядке, установленном пунктами 2.3 и 

2.4 настоящего Порядка.
2.7. Главный распорядитель не позднее 10 рабочих дней со дня заключения соглашения о предоставлении субсидии (внесения в него изменений, 

расторжения) представляет копию в электронном виде в Департамент финансов.
2.8. Для получения субсидии получатели субсидии ежемесячно, не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным, представляют главному 

распорядителю следующие документы:
- счет-фактуру (счет) на сумму недополученных доходов;
- расчет суммы недополученных доходов по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
Сумма недополученных доходов рассчитывается как фактически произведенные затраты на предоставление услуг по помывке, уменьшенные на 

сумму полученных доходов в соответствующей сфере;
- список граждан, отнесенных к льготным категориям, студентов очной формы обучения, которым услуги по помывке предоставлены по пони-

женному тарифу, установленному Советом МО ГО «Сыктывкар» на 2023 год, по форме, согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
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- список малоимущих граждан (признанных таковыми на территории МО ГО «Сыктывкар», среднедушевой доход которых не превышает установ-
ленного размера прожиточного минимума согласно данным справки о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей(-им)) и 
которым услуги по помывке предоставлены по пониженному тарифу, установленному Советом МО ГО «Сыктывкар» на 2023 год, по форме согласно 
приложению 3 к настоящему Порядку;

- копии документов, подтверждающих понесенные затраты и полученные доходы (при наличии технической возможности предоставляются в 
электронном виде).

2.9. Главный распорядитель в течение 10 рабочих дней со дня получения документов, перечисленных в пункте 2.8 настоящего Порядка, прове-
ряет предоставленные документы и получателя субсидии на соблюдение требований настоящего Порядка (в том числе путем направления офици-
ального запроса в соответствующие органы и (или) сверки с открытыми данными, представленными на официальных сайтах данных органов), при-
нимает решение о финансировании или возвращает документы получателю субсидии в письменном виде с указанием причин возврата по адресу, 
указанному в соглашении о предоставлении субсидии.

Основания для отказа в предоставлении субсидии:
1) предоставление документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Порядка, не в полном объеме;
2) установление факта недостоверности предоставленной получателем субсидии информации;
3) обнаружение в представленных документах арифметических ошибок;
4) документы представлены по формам, не соответствующим формам, утвержденным приложениями 1, 2, 3 к настоящему Порядку;
5) к возмещению предъявлены недополученные доходы сверх суммы заключенного соглашения о предоставлении субсидии;
6) несоответствие получателя субсидии требованиям, установленным настоящим Порядком.
Получатель субсидии при устранении выявленных недостатков вправе повторно представить главному распорядителю пакет документов, указан-

ных в пункте 2.8 настоящего Порядка.
Повторное рассмотрение пакета документов осуществляется в порядке, определенном настоящим пунктом.
2.10. Финансирование расходов осуществляется путем перечисления средств главным распорядителем на расчетный счет, открытый получателю 

субсидии в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях, в соответствии с заключенным соглашением о 
предоставлении субсидии с учетом принятых и неисполненных обязательств.

Предельный срок перечисления субсидии - не позднее десятого рабочего дня со дня принятия главным распорядителем решения о финансиро-
вании.

2.11. Результатом предоставления субсидии в рамках настоящего Порядка является оказание в течение текущего года (с 1 января по 31 декабря) 
бытовых услуг населению  по помывке в банях МО ГО «Сыктывкар» по тарифам, установленным Советом МО ГО «Сыктывкар».

Характеристиками (показателями, необходимыми для достижения результатов предоставления субсидии) (далее – показатели результатов пре-
доставления субсидии), является количество бань, оказывающих бытовые услуги по помывке населения в банях по тарифам, установленным Советом 
МО ГО «Сыктывкар» (ед.).

Значения показателей результатов предоставления субсидии устанавливаются в соглашении о предоставлении субсидии.
3. Порядок предоставления и требования к отчетности

3.1. Получатели субсидии представляют главному распорядителю следующие документы:
1) ежеквартально в течение месяца, следующего за отчетным кварталом:
- акты сверки взаимных расчетов с главным распорядителем на 1 число месяца, следующего за отчетным периодом;
- отчет по выполнению плана по оптимизации расходов и повышению собственных доходов получателя субсидии на текущий год за истекший 

период (нарастающим итогом) по форме, установленной в соглашении о предоставлении субсидии;
- отчет о достижении значений результата и показателей, необходимых для достижения результата предоставления субсидии по форме, опреде-

ленной типовой формой соглашения, 0установленной Департаментом финансов для соответствующего вида субсидии;
2) ежемесячно, на 1 число месяца, следующего за отчетным периодом, а также не позднее десятого рабочего дня после достижения конечного 

значения результата предоставления субсидии -  отчет о реализации Плана мероприятий по достижению результатов предоставления субсидии по 
форме, определенной  Министерством финансов Российской Федерации;

3) в течение 1 месяца со дня сдачи бухгалтерской отчетности - расчет размера субсидии (нарастающим итогом) (с пояснительной запиской в про-
извольной форме  - при наличии отклонений от ранее представленных расчетов);

4) в сроки, указанные в запросе главного распорядителя, - документы и информацию, необходимые для осуществления контроля за соблюдени-
ем условий и порядка предоставления субсидии.

Главный распорядитель вправе установить в соглашении о предоставлении субсидии сроки и формы предоставления дополнительной отчетно-
сти, связанной с предоставлением субсидии и не указанной в настоящем пункте.

3.2. Непредставление в установленные сроки документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка, является основанием применения мер 
ответственности, установленных в разделе 4 настоящего Порядка.

4. Осуществление контроля (мониторинга) за соблюдением условий  и порядка предоставления субсидии  и ответственность за их нарушение
4.1. Проверка соблюдения получателем субсидии порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результатов ее 

предоставления, осуществляется главным распорядителем. 
Проверка получателя субсидии органом муниципального финансового контроля  проводится в рамках полномочий, установленных статьями 

268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
4.2. Непредставление в установленные сроки документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка, является основанием для приостановле-

ния перечисления средств до полного устранения нарушений.
4.3. Получатель субсидии обязан устранить выявленные главным распорядителем и органом муниципального финансового контроля нарушения.
4.4. Получатель субсидии обязан вернуть в бюджет МО ГО «Сыктывкар» полученные бюджетные средства в случае установления, в том числе по 

фактам проверок, проведенных главным распорядителем, органом муниципального финансового контроля, необоснованности суммы предъявлен-
ных к возмещению недополученных доходов, - в объеме необоснованного предъявления.

4.5.  В целях проведения мониторинга главный распорядитель одновременно с заключением соглашения о предоставлении субсидии формирует 
и утверждает План мероприятий по достижению результатов предоставления субсидии на текущий финансовый год.

Внесение изменений в утвержденный План мероприятий по достижению результатов предоставления субсидии осуществляется путем его ут-
верждения в новой редакции одновременно с заключением дополнительного соглашения к соглашению.

Главным распорядителем, Департаментом финансов проводится мониторинг достижения результата предоставления субсидии, указанного в 
пункте 2.11 настоящего Порядка, исходя из достижения значений результатов предоставления субсидии, определенных соглашением о предостав-
лении субсидии, и событий, отражающих факт завершения соответствующего мероприятия по получению результата предоставления субсидии (кон-
трольная точка), в порядке и по формам, установленным Министерством финансов Российской Федерации.

4.6. В случае выявления факта недостижения Получателем субсидии значений показателя результативности, установленного соглашением о пре-
доставлении субсидии, объем средств, подлежащий возврату в бюджет МО ГО «Сыктывкар», рассчитывается по формуле:

 S возврата = S субсидии × (1 - T / R) × 0,1      (3),
где:
S субсидии - размер субсидии, предоставленной получателю субсидии в отчетном финансовом году в рамках соглашения о предоставлении 

субсидии;
T - фактически достигнутое значение показателя результатов предоставления субсидии на 31 декабря;
R - плановое значение показателя результатов предоставления субсидии, установленное соглашением о предоставлении субсидии.
Основанием для освобождения получателя субсидии  от применения мер ответственности, предусмотренных настоящим пунктом, является до-

кументально подтвержденное наступление обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих исполнению соответствующих обязательств.
4.7. В случае  если нарушения (основания для возврата) установлены органом муниципального финансового контроля, мероприятия по устра-

нению нарушений (возврат средств) осуществляются на основании представления (предписания), направленного в адрес получателя субсидии, в 
сроки, установленные нормативными правовыми актами, регламентирующими осуществление контрольных полномочий органа муниципального 
финансового контроля.

Главный распорядитель в течение 5 рабочих дней со дня установления (или получения соответствующей информации от органа муниципального 
финансового контроля)  факта нарушения  условий, установленных при предоставлении субсидии, направляет получателю субсидии требование об 
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устранении нарушений с указанием выявленных нарушений, срока для их устранения и порядка предоставления информации о проведенных меро-
приятиях (при наличии оснований для возврата субсидии - уведомление о возврате субсидии в бюджет МО ГО «Сыктывкар» с указанием оснований 
для возврата субсидии и расчетом суммы, подлежащей возврату).

4.8. Возврат субсидии осуществляется получателем субсидии в срок, установленный в документах, указанных в пункте 4.7 настоящего Порядка.
При неисполнении получателем субсидии обязанности по возврату субсидии в установленный срок главный распорядитель обеспечивает взы-

скание средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» в судебном порядке.
Приложение 1

к Порядку
Расчет суммы

недополученных доходов _________________________________
(наименование получателя субсидии)

за _____________ 2023 г.
(период)

Показатели В том числе по баням Всего
Затраты, руб., всего
в том числе:
- и т.д.
Доходы, руб., всего
в том числе:
- и т.д.
Сумма недополученных доходов, руб.
Справочно: пропуск посетителей, всего
в т.ч. по категориям:
льготные категории граждан
студенты очной формы обучения
малоимущие граждане
сопровождающие
дети до 7 лет
дети от 7 лет до 14 лет
посетители сауны
посетители общего отделения
посетители ванно-душевого отделения

Руководитель получателя субсидии            ___________________________
                                                                                               (подпись, Ф.И.О.)
    М.П.
    Примечание: одновременно с расчетом получателем субсидии представляются документы, подтверждающие размер указанных в расчете за-

трат и доходов.
Приложение 2

к Порядку
Список граждан, отнесенных к льготным категориям,

студентов очной формы обучения, которым услуги по помывке предоставлены по пониженному тарифу,
установленному Советом МО ГО «Сыктывкар» на 2023 год

за ___________ 2023 г.
(период)

N п/п Ф.И.О. Категория Документ, подтверждающий право на полу-
чение скидки (номер и дата справки, студен-
ческого билета, удостоверения)

Период действия до-
кумента, указанного 
в графе 4

Адрес про-
живания

Дата по-
с е щ е н и я 
бани

Номер чека

1 2 3 4 5 6 7 8

    Руководитель получателя субсидии _______________________
                                                                                     (подпись, Ф.И.О.)
    М.П.
    Примечание:
    -  в  графе  4  для студентов очной формы обучения и членов многодетных семей  заполняются данные действующего студенческого билета и 

удостоверения многодетной семьи соответственно.
    -  для  студентов очной формы обучения и членов многодетных семей адрес проживания не указывается.

Приложение 3
к Порядку

Список малоимущих граждан (признанных таковыми на территории
МО ГО «Сыктывкар», среднедушевой доход которых не превышает установленного размера прожиточного минимума согласно

данным справки о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей(-им)) и которым услуги по помывке
предоставлены по пониженному тарифу, установленному Советом МО ГО «Сыктывкар» на 2023 год

за ___________ 2023 г.
(период)

N п/п Ф.И.О. Документ, подтверждающий право на получение 
льготы (номер и дата справки)

Период действия докумен-
та, указанного в графе 3

Дата посещения 
бани

Номер чека

1      2 3 4 5 6

Руководитель получателя субсидии ___________________________
                                                                    (подпись, Ф.И.О.)
    М.П.
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от 19.01.2023 № 1/181
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»
ОТ 23.01.2015 № 1/158

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ста-
тьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении Порядка разра-
ботки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО «Сыктывкар», администрация 
МО ГО «Сыктывкар

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.01.2015 № 1/158 «Об утверждении административного регламента предостав-

ления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения:
приложение изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
 Приложение к постановлению 

администрации МО ГО «Сыктывкар» 
от 19.01.2023 № 1/181

«Приложение к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 23.01.2015 № 1/158
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяйственной книги МО ГО «Сыктывкар»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) «Выдача выписки из похозяй-

ственной книги МО ГО «Сыктывкар» (далее – муниципальная услуга) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административ-
ных процедур) управления экономики и анализа администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее – администрация), администрации Эжвинского района 
МО ГО «Сыктывкар» (далее – администрация Эжвинского района), администрации п.г.т. Верхняя Максаковка администрации МО ГО «Сыктывкар» 
(далее – администрация п.г.т. Верхняя Максаковка), администрации п.г.т. Краснозатонский администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее – админи-
страция п.г.т. Краснозатонский), администрации п.г.т. Седкыркещ администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее – администрация п.г.т. Седкыркещ), 
муниципального бюджетного учреждения «Городской информационно-коммуникационный центр» (далее – МБУ «ГИКЦ»), многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, 
ответственность должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований административного 
регламента при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повы-
шения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, 
сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных 
форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной 
услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной 
услуги, если это не противоречит действующему законодательству.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица, которые являются членами хозяйств, включенные в похозяйственный реестр.
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствую-
щими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг), официального сайта 
администрации.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, лица, 
заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, могут получить непосредственно:

- в управлении экономики и анализа администрации, в администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, админи-
страции п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ, отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ 
по месту своего проживания (регистрации);

- по справочным телефонам;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») (на официальном сайте администрации);
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- направив письменное обращение через организацию почтовой связи либо по электронной почте.
Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист на-
зывает свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администрации, 
муниципального учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в фор-
ме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отрас-
левыми (функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и МФЦ.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления 
муниципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верх-
няя Максакова, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ, отделе по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ», в информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официаль-
ном сайте администрации.

На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в государственной информационной систе-
ме Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (далее – Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Республики Коми) размещается следующая информация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
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место нахождения, график работы, наименование администрации, управления экономики и анализа администрации, администрации Эжвин-
ского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ, отдела по органи-
зации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных 
администрации, а также МФЦ;

справочные телефоны управления экономики и анализа администрации, администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Мак-
саковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», МФЦ, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации, в том числе номер теле-
фона-автоинформатора;

адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведом-
ственных администрации, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru);
адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных до-

кументов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предо-

ставления муниципальной услуги;
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, со-

держащихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо тре-

бований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Выдача выписки из похозяйственной книги МО ГО «Сыктывкар».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги.
Наименование отраслевого органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: управление экономики и анализа администра-

ции (далее - Управление).
Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1. МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов 
и информации, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги

2. МФЦ участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов, указан-
ных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3. Администрация Эжвинского района, администрация п.г.т. Верхняя Максаковка, администрация п.г.т. Краснозатонский, администрация п.г.т. 
Седкыркещ участвуют в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, предоставления муниципальной услуги, выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

4. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, 
указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги Управление, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, органы 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Выдача выписки из похозяйственной книги МО ГО «Сыктывкар».
2. Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации 

заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок выдачи (направления) заявителю принятого решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 2 рабочих дня со дня его поступления.
Срок выдачи заявителю принятого решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги МФЦ 

составляет 2 рабочих дня со дня его поступления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского 

голосования 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Россий-

ской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, № 234);
- Федеральный закон от 07.07.2003 N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» («Парламентская газета», № 124 – 125, 10.07.2003, «Российская 

газета», № 135, 10.07.2003, «Собрание законодательства РФ», 14.07.2003, № 28, ст. 2881);
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства 

Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126-127);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

30.07.2010, № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08-14.04.2011, № 17, «Российская газета», 

08.04.2011, № 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункци-

ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, № 303, «Собрание законодательства 
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Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осу-

ществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законода-
тельства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, № 192, 
«Собрание законодательства Российской Федерации», 27.08.2012, № 35, ст. 4829);

- Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяй-
ственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов» («Бюллетень нормативных 
актов федеральных органов исполнительной власти», № 50, 13.12.2010);

- Приказ Росреестра от 25.08.2021 № П/0368 «Об установлении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на 
земельный участок» (Зарегистрировано в Минюсте России 27.09.2021 № 65156);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, № 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы» от 22.02.2006 № 7 (спецвыпуск).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-

ального опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг, администрацию Эжвинского района, администрацию п.г.т. Верхняя Максаковка, админи-
страцию п.г.т. Краснозатонский, администрацию п.г.т. Седкыркещ заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой 
форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заяв-
ление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит).

Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг, определяется организациями, предоставляющими 
необходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-
мента, могут быть представлены заявителем следующими способами:

- лично в администрацию Эжвинского района, администрацию п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацию п.г.т. Краснозатонский, администра-
цию п.г.т. Седкыркещ;

- посредством почтового отправления;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ;
2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента:
- при личном обращении в администрацию Эжвинского района, администрацию п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацию п.г.т. Краснозатон-

ский, администрацию п.г.т. Седкыркещ заявитель представляет оригиналы и (или) копии документов, согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 
и 2.7 настоящего административного регламента. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осущест-
вляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием инфор-
мационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»;

- при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой свя-
зи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запроса) осуществляется в по-
рядке, установленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ представля-
ются оригиналы и (или) копии документов, согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие проце-
дуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных ин-
формационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными элек-
тронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполно-
моченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверя-
ющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обе-
спечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при нали-
чии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представ-
лению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
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ной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия не имеется.

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Управление, администрация Эжвинского района, администрация п.г.т. Верхняя Максаковка, администрация п.г.т. Краснозатонский, администра-

ция п.г.т. Седкыркещ, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ не может требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи за-
явления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся из-
винения за доставленные неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие являет-
ся необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-

нистративного регламента, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Наличие в представленных документах недостоверной информации.
2. В заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
3. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 

членов его семьи.
4. Текст заявления не поддается прочтению.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего админи-

стративного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полно-

мочия представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя).

Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и 

размере, которые установлены нормативными правовыми актами.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, регистрируются в день их поступления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений (за-

просов) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией 
Конвенции о правах инвалидов». 

Здание (помещение) отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», администрации Эжвинского района, админи-
страции п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием полного наименования и режима работы.

Помещения отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», администрации Эжвинского района, администрации 
п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ в соответствии с законодательством Российской 
Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами 
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пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пре-
бывание заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые 
должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматрива-
ется оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, 
располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муни-

ципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в 
ходе предоставления муниципальной услуги).

Требования к помещению отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Для организации взаимодействия с заявителями помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» делится 

на следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, в том 

числе:
- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 

«ГИКЦ»;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемых за предоставление муниципальных услуг, по-

рядок их уплаты;
- информацию об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке 

их оплаты;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муни-

ципальных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»;

- режим работы и адреса МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) стулья, кресельные секции и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 

получения муниципальных услуг;
г) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
- регистрации заявителя в очереди;
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
- отображения статуса очереди;
- формирования отчетов о посещаемости отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», количестве заявителей, 

очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием 

номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», осуществляющего прием и выдачу документов.

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности МФЦ, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели Единица измерения Нормативное значение показателя
Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной фор-
ме (в соответствии с этапами перевода муниципальной услуги на предостав-
ление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления ус-
луги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий (в соответствии с этапами перевода муниципальной услуги на 
предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения муниципальной услуги через отдел по ор-
ганизации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ да/нет да

Наличие возможности получения услуги посредством запроса о предостав-
лении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (комплекс-
ного запроса)

да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо-
ставлении муниципальной услуги и их продолжительность

количество обращений/время 
взаимодействия 2/не более 15 минут

Удельный вес заявлений на предоставление муниципальной услуги, рассмо-
тренных в установленный срок, в общем количестве заявлений на предо-
ставление муниципальной услуги, принятых администрацией Эжвинского 
района, администрацией п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацией п.г.т. 
Краснозатонский, администрацией п.г.т. Седкыркещ, отделом по организа-
ции предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»

% 100

Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений (запросов) на 
предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений (за-
просов) на предоставление муниципальной услуги, принятых МФЦ

% 100
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Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве жалоб на предо-
ставление муниципальной услуги, принятых администрацией Эжвинского 
района, администрацией п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацией п.г.т. 
Краснозатонский, администрацией п.г.т. Седкыркещ, отделом по организа-
ции предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»

% 0

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявле-
ний (запросов) на предоставление муниципальной услуги, принятых МФЦ % 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещаются на 
официальном сайте администрации (сыктывкар.рф), Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг осуществляется путем заполне-
ния интерактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml – для формализованных документов;
б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
г) zip – для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала до-

кумента в разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление (запрос) и прилагаемые нему документы подписы-

ваются тем видом электронной подписи, допустимость использования которой установлена федеральными законами, регламентирующими порядок 
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи опреде-
ляется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя 
– физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать 
простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа про-
стой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Предоставление муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, осуществляется 
по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения за-
явителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ. Взаимодействие МФЦ с администрацией осуществляется без участия заявителя в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.
В МФЦ обеспечиваются:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций).
в) возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления (запроса), поданного в электронной форме с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной форме.
Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодей-

ствии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по ор-

ганизации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, 
администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ;

- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ межведомственных запросов;
- принятие Управлением, администрацией Эжвинского района, администрацией п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацией п.г.т. Краснозатон-

ский, администрацией п.г.т. Седкыркещ решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служат поступившие в отдел по организации предоставления муниципальных 

услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, администрацию Эжвинского района, администрацию п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацию п.г.т. Краснозатонский, 
администрацию п.г.т. Седкыркещ заявление и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. 
Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по организации предоставления му-
ниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, администрацию Эжвинского района, администрацию п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацию п.г.т. Крас-
нозатонский, администрацию п.г.т. Седкыркещ с заявлением (запросом) и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги.

Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 
виде, осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг, днем их получения является день регистрации заявления на порталах государственных и муни-
ципальных услуг (функций).

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, идентифицирует за-
явителя, является подтверждением выражения им своей воли.

При обращении заявителя в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, администрацию Эжвинского рай-
она, администрацию п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацию п.г.т. Краснозатонский, администрацию п.г.т. Седкыркещ за предоставлением муни-
ципальной услуги, заявителю разъясняется информация:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
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По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
также может быть представлена ему сотрудником отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, администрации 
Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ, ответствен-
ным за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, администрации Эжвинского района, администра-
ции п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ, ответственный за прием документов, осу-
ществляет следующие действия в ходе приема от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может 
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверя-
ющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информаци-
онных технологиях и о защите информации»;

- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требовани-

ям настоящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по установленной форме в 3-х экземплярах.

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги;
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
- подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению (запросу) и прилагаемым к нему документам, необхо-

димым для предоставления муниципальной услуги, передаваемым в Управление, третий – в отдел по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ» или МФЦ.

Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление и документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней со дня подачи заявления (запроса) и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
МФЦ, администрацией Эжвинского района, администрацией п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацией п.г.т. Краснозатонский, администрацией 
п.г.т. Седкыркещ является создание записи и прикрепление сканированных копий заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота 
администрации.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Передача МФЦ заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, зарегистриро-

ванных в порядке, предусмотренном регламентом работы МФЦ, в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» осущест-
вляется не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, на основании реестра.

3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, межведомственных запросов.
Указанная административная процедура отсутствует.
3.3. Принятие Управлением, администрацией Эжвинского района, администрацией п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацией п.г.т. Красно-

затонский, администрацией п.г.т. Седкыркещ решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача отделом по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ» зарегистрированных заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Управление или получение зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, специалистом администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, 
администрации п.г.т. Седкыркещ.

Специалист Управления, администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, 
администрации п.г.т. Седкыркещ, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист), рассматривает поступившие заяв-
ление и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее – документы).

3.3.1. В случае отсутствия оснований, указанных в п. 2.10.2 настоящего административного регламента, специалист Управления, администра-
ции Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ готовит 
выписку из похозяйственной книги МО ГО «Сыктывкар» (далее – выписка из похозяйственной книги) и направляет ее на подписание начальнику 
Управления (специалист администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, ад-
министрации п.г.т. Седкыркещ направляет выписку из похозяйственной книги МО ГО «Сыктывкар» на подписание руководителю соответствующей 
администрации).

Выписка из похозяйственной книги может составляться в произвольной форме, форме листов похозяйственной книги или по форме выписки из 
похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, приведенной в Приложении № 3 к настоящему административному 
регламенту.

Выписка из похозяйственной книги составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра являются подлинными и подписываются руководителем 
администрации МО ГО «Сыктывкар», либо администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Крас-
нозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ соответственно, должностным лицом, ответственным за ведение книги, и заверяются печатью адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар», либо администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Красно-
затонский, администрации п.г.т. Седкыркещ соответственно. В случае, если выписка из похозяйственной книги готовится в произвольной форме, то 
она оформляется на бланке администрации (или администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. 
Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ соответственно).

Выписка из похозяйственной книги регистрируется в установленном порядке.
3.3.2. В случае наличия одного или нескольких оснований, указанных в п. 2.10.2 настоящего административного регламента, специалист Управ-

ления, администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. 
Седкыркещ готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде письма за подписью начальника Управления (специалист 
администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыр-
кещ готовит письмо за подписью руководителя соответствующей администрации), с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

После завершения подготовки результата муниципальной услуги специалист готовит реестр о передаче результата муниципальной услуги в отдел 
по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» для выдачи заявителю (специалист администрации Эжвинского района, адми-
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нистрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ передает результат муниципальной 
услуги специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, для выдачи заявителю).

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 6 рабочих дней.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в пре-

доставлении муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставле-

нии муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, подтверждающего решение 

о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (результат муниципальной услуги) из Управления 
специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, из администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, 
администрации п.г.т. Седкыркещ специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги передается специалистом Управления специалисту отдела по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, специалистом администрации Эж-
винского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ специалисту, 
ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 2 рабочих дня до дня истечения срока предоставления 
муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется специалистом отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. 
Седкыркещ в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

В случае если выдача результата муниципальной услуги будет производиться в МФЦ, отдел по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ» направляет в МФЦ результат муниципальной услуги не позднее 1 рабочего дня до дня истечения срока предоставления муници-
пальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги передается в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, 
на основании реестра о передаче результата муниципальной услуги, с внесением данных сведений в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в 
системе электронного документооборота администрации.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, администрации Эжвинского района, администра-
ции п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ, ответственный за выдачу результата предо-
ставления муниципальной услуги, информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону или посред-
ством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то инфор-
мирование осуществляется также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации 
п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», МФЦ, администрации Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администра-
ции п.г.т. Седкыркещ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информа-
ции, информационных технологиях и о защите информации»;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
- в случае утери заявителем расписки специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, админи-

страции Эжвинского района, администрации п.г.т. Верхняя Максаковка, администрации п.г.т. Краснозатонский, администрации п.г.т. Седкыркещ, 
ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на которой заявитель делает 
надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

- в случае если за получением результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего его полномо-
чия, или если представлять интересы заявителя уполномочено новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего его 
полномочия;

- получение результата предоставления муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей 
графе на экземплярах расписки, которые передаются в Управление, администрацию Эжвинского района, администрацию п.г.т. Верхняя Максаков-
ка, администрацию п.г.т. Краснозатонский, администрацию п.г.т. Седкыркещ и в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», или МФЦ.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через отделение почтовой связи, то результат предоставления муници-
пальной услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 

администрацией Эжвинского района, администрацией п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацией п.г.т. Краснозатонский, администрацией п.г.т. Сед-
кыркещ является внесение в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации информации о 
фактической дате выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ» в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной датой 
считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного 
регламента). По истечении вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается отде-
лом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Управление.

Невостребованный результат муниципальной услуги выдается заявителю не позднее 3 рабочих дней, после его обращения в Управление, адми-
нистрацию Эжвинского района, администрацию п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацию п.г.т. Краснозатонский, администрацию п.г.т. Седкыркещ, 
отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», с заявлением о выдаче невостребованного результата муниципальной 
услуги.

Из МФЦ невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается не позднее следующего рабочего дня после заверше-
ния вышеуказанного срока хранения невостребованного результата предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», далее – в Управление, администрацию Эжвинского района, администрацию п.г.т. Верхняя Максаковка, админи-
страцию п.г.т. Краснозатонский, администрацию п.г.т. Седкыркещ.

Заявитель вправе отозвать свое заявление (запрос) на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования или под-
готовки результата предоставления муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением (запросом) в отдел по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, администрацию Эжвинского района, администрацию п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацию 
п.г.т. Краснозатонский, администрацию п.г.т. Седкыркещ. В этом случае заявление и прилагаемые к нему документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая 
отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, явля-
ющемся результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на полу-
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чение муниципальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление 
(запрос) направляется в администрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющемся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеука-
занного заявления (запроса).

Управление, администрация Эжвинского района, администрация п.г.т. Верхняя Максаковка, администрация п.г.т. Краснозатонский, администра-
ция п.г.т. Седкыркещ обязаны проверить содержащуюся в заявлении (запросе) информацию и устранить соответствующую ошибку путем внесения 
изменений в документ или принять решение об отклонении такого заявления (запроса) с обоснованием причин отклонения. Документ с внесенными 
исправлениями или решение об отклонении заявления (запроса) выдается заявителю лично или направляется посредством почтового отправления 
по указанному в заявлении (запросе) почтовому адресу.

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 
перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 
является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее – заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 

регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 

выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регла-

мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими реше-
ний осуществляет заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность Управления.

Контроль за соблюдением исполнения положений настоящего административного регламента специалистами МФЦ осуществляется руководи-
телем МФЦ.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и 
осуществляется на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие 
координацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг, и другие заинтересованные лица. Плановые проверки прово-
дятся не чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических 
лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами 
администрации, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок, первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих 
дней со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующему на основании доверенности, оформленной 
надлежащим образом, и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и вклю-
чает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» 
столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, 
учитываются администрацией, администрацией Эжвинского района, администрацией п.г.т. Верхняя Максаковка, администрацией п.г.т. Краснозатон-
ский, администрацией п.г.т. Седкыркещ, МБУ «ГИКЦ» и МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в 
ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба);
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Рекомендуемая форма жалобы приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими (далее – система досудебного обжалования), с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме за-
явителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы 
на решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». При подаче жалобы в электронном 
виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, прошедшие 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если та-
кие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использованием интерак-
тивной формы в электронном виде.

Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на 
решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не 
позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня 
ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы 
досудебного обжалования);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

соответствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) 

и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в 

уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаи-
модействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистра-
ционного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс-оповещение, по электронной 

почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муници-

пальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Респу-
блики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
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2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 

нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги;

ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с  использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг или системы досудебного обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица 
и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же 

заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 

его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Феде-

рального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих 

дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 
жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполно-
моченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.16. Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг или системы досудебного обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством систе-
мы досудебного обжалования.

5.17. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет 
право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
- посредством телефонной связи по номеру органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
- при письменном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципаль-

ных услуг Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми) обеспечиваются в установленном порядке.

Приложение № 1  к административному регламенту
Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги

(рекомендуемая)
для физических лиц

(индивидуальных предпринимателей)

№ запроса
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)

Фамилия
Имя
Отчество
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Дата рождения
Полное наименование индивиду-
ального предпринимателя
ОГРНИП

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя /
Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя /
Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать выписку из похозяйственной книги о:
Фамилия, имя, отчество, дата рождения гражданина, которому предоставлен и (или) которым приобретен земельный участок для ведения личного 
подсобного хозяйства, а также фамилии, имена, отчества, даты рождения совместно проживающих с ним и (или) совместно осуществляющих с ним 
ведение личного подсобного хозяйства членов его семьи: ____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

Площадь земельного участка личного подсобного хозяйства, занятого посевами и посадками сельскохозяйственных культур, плодовыми, ягодными 
насаждениями: ________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________
Количество сельскохозяйственных животных, птицы и пчел: ____________________________ _____________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
Сельскохозяйственная техника, оборудование, транспортные средства, принадлежащие на праве собственности или ином праве гражданину, веду-
щему личное подсобное хозяйство _______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира
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Контактные данные

                                Дата                                                       Подпись/ФИО
Приложение № 2

к административному регламенту
     Главе МО ГО «Сыктывкар» 

- руководителю администрации
        _____________________________________________

(для юридических лиц - наименование организации,
        _____________________________________________

юридический адрес, контактные телефоны)
        _____________________________________________

(для физических лиц - Ф.И.О., паспортные
данные, адрес регистрации по месту жительства)

Жалоба
(Изложение по сути обращения)
 __________________  ______________________  _______________________
     (дата)                                Ф.И.О., должность                   подпись, печать

Приложение № 3
к административному регламенту

Форма выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок
Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права

на земельный участок (выдается в целях государственной регистрации прав
на земельный участок, предоставленный гражданину для ведения личного подсобного хозяйства)

(место выдачи) (дата выдачи)

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину
___________________________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)
дата рождения «__» ________________________________________________________________________ г., документ, удостоверяющий личность
_________________________ _____________________________________________________________________________, выдан «__» _________ г.
           (вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер)
___________________________________________________________________________________________________________________________,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)
проживающему по адресу: ___________________________________________________________________________________________________,

(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)
принадлежит на праве________________________________________________________
                                                              (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)
земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, общей площадью ___________________, расположенный по 

адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________,
категория земель ____________________________________________________________________________________________________________,
о чем в похозяйственной книге_________________________________________________________________________________________________,
(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяй-

ственной книги)
«__» __________________ г. сделана запись на основании _________________________________________________________________________

(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок
(указывается при наличии сведений в похозяйственной книге)

__________________________
(должность)

__________________________
(подпись, инициалы и фамилия, печать (при наличии)

(указывается полное наименование должности уполномоченного выда-
вать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа мест-
ного самоуправления)

(в случае выдачи выписки из похозяйственной книги о наличии у 
гражданина права на земельный участок в форме электронного до-
кумента такой электронный документ заверяется усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного на подпи-
сание такой выписки лица)

от 20.01.2023 № 1/195
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 09.01.2023 № 1/2

Руководствуясь ст. 209 Гражданского кодекса Российской Федерации,    ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в связи с технической ошибкой адми-
нистрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО  «Сыктывкар» от 09.01.2023 № 1/2 «О бесхозяйном имуществе» следующее изменение:
1.1. Пункт 1 постановления  изложить в следующей редакции:
«1. Включить в реестр муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар» в раздел «Бесхозяйное имущество» следующее имущество:
- проезд от дома № 51 до дома № 46/1 по ул. Журавского г. Сыктывкара, протяженностью 130 м;
- проезд от дома № 51/1 по ул. Журавского до дома № 31 по ул. Ручейной г. Сыктывкара, протяженностью 266 м;
- заезд от Октябрьского проспекта до границ многоквартирного дома № 27/1 по ул. Петрозаводской г. Сыктывкара, протяженностью 101 м;
- проезд от дома № 116 по ул. Восточной до дома № 56 по ул. Тентюковской г. Сыктывкара протяженностью 97,9 м;
- проезд, соединяющий улицы Прямую и 8 Марта (дома № 21, 37, 39, 41, 43 по ул. Прямой, дома №№ 20, 22, 24, 26, 38, 40, 42, 44 по ул. 8 Марта;) 

г. Сыктывкара, протяженностью 183 м;
- проезд  между домами №№ 119 и 127 по ул. Карла Маркса г. Сыктывкара, протяженностью 66 м».
2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 20.01.2023 № 1/198
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 27.12.2022 № 12/4391

Руководствуясь ст. 225 Гражданского кодекса Российской Федерации, ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», на основании ходатайства управления 
жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» администрация МО ГО «Сыктывкар» 
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ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО  «Сыктывкар» от 27.12.2022 № 12/4391 «О бесхозяйном имуществе» следующее изменение:
в пункте 1 постановления  слова «наружный газопровод высокого давления Dy50 и ГРПШ-400-01.» заменить словами «наружный газопровод 

высокого давления Dy50 и шкаф газораспределительный ГРПШ-400-01, расположенные по адресу: г. Сыктывкар, ул. Кирова, д. 80/2.».
2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 20.01.2023 № 1/199
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 06.09.2022 № 9/2805

Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в связи с технической ошибкой администрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 06.09.2022 № 9/2805 «О бесхозяйном имуществе» следующие изменения:
в приложении к постановлению:
1.1. Позицию 16 таблицы изложить в следующей редакции: 
«

16. Проезд от а/д «По п.г.т. В. Максаковка» вдоль домов №№ 163, 165, 167, 169, 73 по ул. Большой, мкр «Шордор», протяженностью 95 м, (када-
стровый номер 11:05:0501004:1408)

                                                                                                                                 ».
1.2. Позицию 29 таблицы изложить в следующей редакции:
«

29. Проезд от а/д «По п.г.т. В. Максаковка» вдоль домов №№ 45, 12, 44, 48 по ул. Общественной, мкр «Шордор», протяженностью 120 м, (кадастро-
вый номер 11:05:0501004:1275)

  ».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 19.01.2023 № 1/г-4
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО ПРОЕКТУ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ 
В ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ПЛАН МО ГО «СЫКТЫВКАР», ПО  ПРОЕКТУ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРАВИЛА 
ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ МО ГО «СЫКТЫВКАР», ПО РАССМОТРЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ 
ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ ПЛАНИРОВКИ И ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ), РАСПОЛОЖЕННОЙ В КАДАСТРОВОМ КВАРТАЛЕ 11:05:0103009 
В Г. СЫКТЫВКАРЕ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СЫКТЫВКАР РЕСПУБЛИКИ КОМИ

Руководствуясь ст.ст. 5.1, 31, 33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 14.03.2022 
№ 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 
02.04.2020 № 239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи 
с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента  Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определе-
нии порядка продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации 
в связи с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима 
повышенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застрой-
ки муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского окру-
га «Сыктывкар» от 30.04.2010  № 31/04-560, на основании обращения индивидуального предпринимателя Дунаева Юрия Станиславовича 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний: 
1.1. По проекту решения Совета МО ГО «Сыктывкар» «О внесении изменений в решение Совета муниципального образования городского округа 

«Сыктывкар» от 11.12.2009 № 26/12-482 «Об утверждении Генерального плана муниципального образования городского округа «Сыктывкар».
1.2. По проекту решения Совета МО ГО «Сыктывкар» «О внесении изменений в решение Совета муниципального образования городского округа 

«Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560 «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар».

1.3. По рассмотрению документации по планировке территории (проект планировки и проект межевания территории), расположенной в када-
стровом квартале 11:05:0103009 в г. Сыктывкаре городского округа Сыктывкар Республики Коми,

с 21 января 2023 года по 04 февраля 2023 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в  г. Сыктывкаре на  26 января 2023 года в 11 часов 30 минут. Определить 

местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образования городского округа «Сык-
тывкар», расположенный по адресу: г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, каб. 317.

3. Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии 
с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального образования городского округа «Сыктывкар».

4. При проведении публичных слушаний обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфек-
ции на территории МО ГО «Сыктывкар», в том числе по численности участников публичных слушаний с учетом требования социальной дистанции.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 19.01.2023 № 1/г-5
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО ПРОЕКТУ РЕШЕНИЯ СОВЕТА МО ГО «СЫКТЫВКАР» «О ВНЕСЕНИИ
 ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ СОВЕТА  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО  ОКРУГА «СЫКТЫВКАР» ОТ 11.12.2009 
№ 26/12-482 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ГЕНЕРАЛЬНОГО ПЛАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь ст.ст. 5.1, 24, 28 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 14.03.2022            
№ 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 
№ 239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распростране-
нием новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении порядка продления 
действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с распространением 
новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима повышенной готовности», статьей 
20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки муниципального образования город-
ского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по проекту решения Совета МО ГО «Сыктывкар» «О внесении изменений в решение Совета  му-

ниципального образования городского  округа «Сыктывкар» от 11.12.2009 № 26/12-482 «Об утверждении Генерального плана муниципального об-
разования городского округа «Сыктывкар» в части:
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от 19.01.2023 № 1/г-6
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ 
ПО ПРОЕКТУ РЕШЕНИЯ СОВЕТА МО ГО «СЫКТЫВКАР» «О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ СОВЕТА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР» ОТ 30.04.2010 № 31/04-560 «ОБ 
УТВЕРЖДЕНИИ ПРАВИЛ ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь ст.ст. 5.1, 31, 33  Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 14.03.2022            
№ 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 
02.04.2020 № 239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи 
с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента  Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определе-
нии порядка продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации 
в связи с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима 
повышенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застрой-
ки муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского окру-
га «Сыктывкар» от 30.04.2010  № 31/04-560, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по проекту решения Совета МО ГО «Сыктывкар» «О внесении изменений в решение Совета му-

ниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560 «Об утверждении Правил землепользования и застройки му-
ниципального образования городского округа «Сыктывкар» в части изменения границы территориальной зоны Ж-1 (Зона застройки многоэтажными 
жилыми домами (9 этажей и более) путем перевода ее части в территориальную зону ОЖ (Зона общественно-жилого назначения) для территории, 
расположенной в кадастровом квартале 11:05:0106027,

с 21 января 2023 года по 04 февраля 2023 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в   г. Сыктывкаре на 26 января 2023 года  в 12 часов 15 минут. Определить 

местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образования городского округа «Сык-
тывкар», расположенный по адресу: г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, каб. 317.

3. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 
в том числе по численности участников публичных слушаний с учетом требования социальной дистанции.

4. Обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального об-
разования городского округа «Сыктывкар».

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин  
 

1.1. Внесения изменений в Положение о территориальном планировании.
1.2. Изменения границы функциональной зоны «Зона застройки многоэтажными жилыми домами (9 этажей и более)» путем перевода ее части в 

функциональную зону «Зона смешанной и общественно-деловой застройки» для территории, расположенной в кадастровом квартале 11:05:0106027,
с 21 января 2023 года по 04 февраля 2023 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний  на 26 января 2023 года в 12 часов 00 минут. Определить местом проведения 

собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар», располо-
женный по адресу: г.Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, каб. 317.

2. Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии 
с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального образования городского округа «Сыктывкар».

3. При проведении публичных слушаний обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфек-
ции на территории МО ГО «Сыктывкар», в том числе по численности участников публичных слушаний с учетом требования социальной дистанции.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

Заключение Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» о результатах публичных слушаний            
от 19 января 2023 года по проекту решения Совета МО ГО «Сыктывкар» «О внесении изменений в решение Совета муниципального 

образования городского округа «Сыктывкар» от 28.10.2017 № 24/2017-330 «Об утверждении Правил благоустройства 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (вместе с «Классификацией 
объектов улично-дорожной сети по особенностям проведения зимней и летней уборки»)»

Количество участников публичных слушаний – 9 (граждане, постоянно проживающие на территории, в отношении которой подготовлен данный 
проект, правообладатели находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального стро-
ительства, а также правообладатели помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, участия не приняли); иные 
лица – 9.

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний № 1 от 17 января 2023 года.
Содержание внесенных предложений и замечаний

участников публичных слушаний.
Предложения и замечания участников публичных слушаний (граждан, постоянно проживающих на территории, в отношении которой подготов-

лен проект, правообладателей, находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального 
строительства, правообладателей помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства) в установленные сроки не по-
ступали.

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний:

№
п/п

Содержание внесенных предложений и замечаний
участников публичных слушаний

Комиссия по землепользованию и застройке 

От членов Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар»:
1. В основные понятия добавить определение «единый проект концепции размещения ин-

формационных конструкций». 
Считает целесообразным учесть предложе-
ние

2. На карте-схеме ул. Интернациональная,147 добавить площадь  прилегающей территории 
справа и слева от здания.

Считает целесообразным учесть предложе-
ние

3. Указать конкретные даты вступления в силу предлагаемых проектом решения изменений. Считает целесообразным учесть предложе-
ние

4. 1. Дополнить пункт 2.14  Решения  формулировкой:
Единый проект концепция – дизайн-проект размещения средств наружной информации 
(вывесок) целиком на здание или сооружение.
2. Пункт 7.8 Решения изложить в следующей редакции:
7.8 При формировании карт-схем размер прилегающей территории определяется от границ 
отведенной территории, исходя из следующих параметров:

Считает целесообразным учесть предложе-
ния
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5) Для нежилых зданий:
- по длине - на длину здания плюс половина расстояния до соседнего здания, в случае от-
сутствия соседних зданий - до 25 метров;
- по ширине 
- от фасада здания до края проезжей части дороги, а в случаях:
-  наличия соседнего здания до середины местного проезда, а при его отсутствии – полови-
на расстояния до соседнего здания
- отсутствия соседнего здания, до дальнего бордюра местного проезда, а при его отсутствии 
– до 25 м
устройства на магистралях бульваров - до ближайшего бордюра ближнего к зданию троту-
ара;
устройства вокруг здания противопожарного проезда с техническим тротуаром - до дальне-
го бордюра противопожарного проезда.
В отдельных случаях расстояния, указанные в настоящем подпункте могут быть увеличены 
не более чем на 25 м при наличии градостроительных особенностей территории.
3. В связи с изменениями в текстовую часть доработать схемы прилегающих территорий по 
адресам:
- Первомайская, 38 (включить территории заездов с ул. Первомайской)
- Интернациональная, 133 (включить территорию заезда с ул. Интернациональной)
- Интернациональная,174 (включить территории заездов с ул. Интернациональной)
- Интернациональная,147 (включить тротуары  вдоль торца здания по направлению к Сте-
фановской площади)
- Карла Маркса, 192 (включить территорию заезда с ул. Карла Маркса)
- Карла Маркса, 210 (включить территорию заезда с ул. Чернова)
- Коммунистическая, 67 (включить территории заездов с ул. Коммунистической)
- Коммунистическая, 50 (включить территорию заезда с ул. Старовского до здания по адре-
су: Коммунистическая, 50/2)
- Коммунистическая, 8 (брать часть тротуара  вдоль торца здания по направлению к Стефа-
новской площади и включить данный тротуар в схему по адресу: Интернациональная,147)
- Ленина, 73 (включить территорию заезда с ул. Ленина)
- Ленина, 84 (включить территорию заезда с ул. Ленина)
- Гаражная, 1 (включить территорию газона и тротуара вдоль ул. Димитрова до проезжей 
части)
- Октябрьский проспект, 54(включить территории заездов с Октябрьского проспекта)
- Покровский бульвар, 1/1 (включить территорию заезда с ул. Лыткина)
4. Также для комплексного содержания территории в рамках благоустройства прилегающих 
территорий дополнить решение схемами по адресам:
- Инетрнациональная,131
- Бабушкина,23
- Урожайная,19
- Первомайская, 90
- Первомайская,21
- Красных Партизан,33
- Интернациональная, 100 (для земельного участка с кадастровым номером 
11:05:0106022:14)
Исключить схему прилегающей территории по адресу: 
- Интернациональная, 108, 
так как в целях благоустройства включен сквер, что не соответствует  действующему зако-
нодательству. 

От директора МКП «Дорожное хозяйство»:

1. На картах-схемах деление проездов осуществлено по осевым линиям, посередине проез-
жей части. Предлагаю  на картах-схемах определить границы второй половины проездов к 
прилегающим территориям соседних участков 

Считает целесообразным учесть предложе-
ние

Выводы Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» 
по результатам публичных слушаний

По результатам проведения публичных слушаний Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» решила на-
править поступившие предложения и замечания на рассмотрение в Комиссию по рассмотрению предложений (замечаний)  по проекту решения 
Совета МО ГО «Сыктывкар» о внесении изменений в Правила благоустройства МО ГО «Сыктывкар».

Заместитель председателя Комиссии, 
Начальник Управления архитектуры, городского строительства 

и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» Е.В. Мартынова
Секретарь Комиссии, главный специалист отдела

генерального плана Управления архитектуры, городского строительства 
и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» Ю.В. Юдина


